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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) 

в профессиональной деятельности 

 

1.1. Область применения программы 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 44.02.01 

Дошкольное образование. 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании, дополнительным программам повышения квалификации и 

переподготовки по укрупненным группам специальности 44.00.00 Образование и 

педагогические науки  
 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 
программы: дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл. 

1.3. Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения 
дисциплины: 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

У1. Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при 

использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности; 

  У2. соблюдать нормы информационной безопасности при использовании средств ИКТ; 

У3. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 

объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 

обеспечения образовательного процесса; 

У4. Использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в 

профессиональной деятельности. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  

З1. Правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании 

средств ИКТ в образовательном процессе; 

   З2. нормы информационной безопасности при использовании средств ИКТ; 

З3. Основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи 

и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и 

т.п.) с помощью современных программных средств; 

З4. Возможность использования ресурсов сети Интернет для совершенствования 

профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития; 

З5. Аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера (ПК), 

применяемое в профессиональной деятельности. 

Компетенции, формируемые в результате освоения учебной дисциплины: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам;  

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности;  

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;  

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;  

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языка. 

ПК 3.2. Создавать развивающую предметно-пространственную среду, позволяющую 

организовать обучение детей раннего и дошкольного возраста, в том числе детей с 

ограниченными возможностями здоровья в соответствии со спецификой образовательной 

программы; 
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ПК. 3.4. Осуществлять документационное обеспечение процесса реализации программ 

дошкольного образования; 

ПК 6.3. Создавать развивающую предметно-пространственную среду, позволяющую 

обеспечить художественно-эстетическое развитие (конструктивно-модельная деятельность) 

детей раннего и дошкольного возраста, их эмоциональное благополучие и возможность 

самовыражения, в том числе детей с ограниченными возможностями здоровья. 

 

1.4 Объем учебной дисциплины, виды учебной работы. 
 

 

Вид учебной работы Объем часов 
 Всего I 

семестр  
II 

семестр 
Объем образовательной программы (всего)  72 34 38 
Суммарная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 
(всего) 

72 34 38 

в том числе    

        теоретические занятия 8 8 - 

        лабораторные работы (если предусмотрено) - - - 

        практические занятия (если предусмотрено)  28 32 

        контрольные работы (если предусмотрено) - - - 

        консультации (если предусмотрено) - - - 

из них в форме практической подготовки 70 34 36 

Промежуточная аттестация (по ФГОС СПО ТОП 50)    

Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе 

индивидуальный проект (указываются все виды самостоятельной 

работы: реферат, расчетно-графическая работа, внеаудиторная 

самостоятельная работа и т.п.) 

- - - 

Промежуточная аттестация в форме                                            Дифференцированного зачета 
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2.Тематический план и содержание учебного дисциплины 
 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 
самостоятельная работа обучающихся 

Объем 
часов 

Уровень 
усвоения 

Примечания 

1 2 3 4 5 
Раздел 1. Теоретико-прикладные аспекты информатики и ИКТ  

Тема 1.1. Понятие 
информации. 

Содержание учебного материала 6   

1 Введение. Роль информатики и ИКТ в современном мире. Этапы развития 

информационного общества. Информация, ее виды. Информационные 

процессы. Способы представления информации. Информационные процессы. 

Измерение информации. Единицы измерения информации. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 1.2. 
Правила техники 
безопасности и 
гигиенические 
требования при 
использовании 
средств ИКТ в 
образовательном 
процессе 

2 Правила техники безопасности. Санитарно-эпидемиологические правила и 

нормативы, рекомендации по соблюдению санитарно-гигиенических норм при 

использовании средств ИКТ в образовательном процессе. Организация рабочего 

места, оснащенного средствами ИКТ с соблюдением правил техники 

безопасности 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Правовые основы информационной деятельности. Законодательство в 

информационной сфере. Компьютерные преступления. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 1.3. 
Аппаратное и 
программное 
обеспечение 
персонального 
компьютера, 
применяемое в 
профессиональной 
деятельности 
 

Содержание учебного материала 6   

Аппаратное обеспечение персонального компьютера (ПК): виды, характеристики, 

применение в профессиональной деятельности. Магистрально-модульный принцип 

построения компьютера.  Процессор, магистраль, шина данных, шина адреса, шина 

управления. 

   

Практические занятия 6   

1 Дискретное представление информации.  2 3 В форме 

практической 

подготовки 

2  Магистрально-модульный принцип построения компьютера.  2 3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Программное обеспечение компьютера. Классификация программного 

обеспечения.  Прикладное программное обеспечение специального 

(профессионального) назначения. 

2  В форме 

практической 

подготовки 
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Тема 1.4. Работа с 
информационными 
объектами 
операционной 
системы 

Содержание учебного материала 2   

Операционная система, виды операционных систем. Интерфейс операционной 

системы Windows. Понятие и типы информационных объектов. Понятие папки и 

файла как информационных объектов операционной системы. Параметры файла и 

папки. Действия с папками и файлами: создание, сохранение, переименование, 

удаление, перемещение, копирование.  

   

Практические занятия 2   

1 Файловая система. Проводник. Работа с файлами и папками (создание, 

копирование, перемещение, переименование, архивирование). 

Прикладное программное обеспечение. Работа в многооконном режиме. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Раздел 2. Использование средств ИКТ в профессиональной деятельности 

Тема 2.1. Технология 
обработки текстовой 
информации 

Содержание учебного материала 14   
Понятие текста и его обработки. Интерфейс текстового редактора. Настройки 

документа. Операции с документом: создание, сохранение, удаление и передача. 

Операции форматирования текста. Оформление списков. Использование сервисных 

функций при оформлении текстового документа. Графическое оформление 

текстового документа. Создание и редактирование таблиц. Форматирование 

многостраничного документа. Гиперссылка в текстовом редакторе. Стили 

форматирования. Создание автособираемого оглавления. Создание дидактических 

материалов средствами MS Word. Создание дидактических материалов средствами 

MS Word. 

   

Практические занятия 14   
1 Подготовка документов средствами текстового редактора. Знакомство с 

интерфейсом программы, панелями инструментов и командами, 

возможностями настройки интерфейса 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Создание, редактирование, оформление, сохранение текстового документа. 

Обзор основных приёмов и базовых инструментов редактирования текста.  
2 3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Разметка страницы текстового документа. Настройка полей, колонтитулов, 

нумерации страниц 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

4 Создание текстовых документов, содержащих графические примитивы, 

автофигуры, объекты WordArt. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

5 Создание оглавления и списка в текстовом документе Вставка и 

редактирование рисунков, таблиц, диаграмм, фигур и смарт-объектов.  
2 3 В форме 

практической 

подготовки 
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6 Создание и форматирование таблиц, колонтитулов в текстовом документе.  2 3 В форме 

практической 

подготовки 

7 . Организация печати текстовых документов. Подготовка многостраничного 

документа к печати. Системы оптического распознавания текста и графики. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 2.2. Технология 
создания публикаций 
в среде MS Publisher 

 

Содержание учебного материала 4   

Понятие об информационных системах и автоматизации информационных 

процессов. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и 

основные способы преобразования (верстки) текста. Операции с документами. 

Масштаб просмотра. Панели инструментов. Правила ввода текста. Выделение 

текста, перемещение по документу. Редактирование текста. Проверка орфографии. 

Автоматические переносы. Создание дидактических материалов средствами MS 

Publisher. 

   

Практические занятия 4 3  

1 Знакомство с интерфейсом программы, панелями инструментов и командами, 

возможностями настройки интерфейса. Создание публикаций на основе 

готовых шаблонов.  

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Разработка наглядных пособий и раздаточного материала (по образцам) для 

профессиональной деятельности с использованием программы MS Publisher 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 2.3. 
Технология обработки 
графической 
информации  

Содержание учебного материала 4   

Представление графической информации. Графический редактор Paint: назначение, 

пользовательский интерфейс. Основные инструменты графического редактора Paint. 
   

Практические занятия 4   

1 Построение графических изображений  2 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Разработка наглядных пособий и раздаточного материал (по образцам) для 

профессиональной деятельности с использованием программы Paint. 
2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 2.4. 
Технология 
обработки   числовой 
информации  

Содержание учебного материала 6   

Представление числовой информации. Электронные таблицы: назначение, 

пользовательский интерфейс. Основные объекты в электронных таблицах и 

операции над ними (ячейка, столбец, строка). Ввод, редактирование и 

форматирование текста и чисел. Использование в расчетах формул и стандартных 

функций. Построение диаграмм. Использование электронных таблиц для решения 

педагогических задач: статистическая 
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обработка данных и представление результатов 

Практические занятия  6   

1 Изучение интерфейса программы MS Excel. Ввод, редактирование и 

форматирование текста и чисел. Форматирование ячеек. Абсолютная и 

относительная адресация ячеек. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Выполнение расчетов с помощью формул и функций.  2 3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Графическое представление числовых данных. Построение диаграмм и 

графиков в электронных таблицах. Использование электронных таблиц для 

решения педагогических задач: статистическая обработка данных и 

представление результатов. 

2 3 В форме 

практической 
подготовки 

Тема 2.5. 
Технология 
создания 
динамических 
презентаций 

Содержание учебного материала 6   

Назначение и интерфейс МS PowerPoint. Способы создания презентации. Режимы 

просмотра презентации. Работа со слайдами: добавление, удаление, перемещение, 

копирование. Применение и изменение шаблонов оформления. Цветовое 

оформление объектов и слайдов. Добавление звуковых и видео клипов в 

презентацию. Добавление и настройка анимации: анимация текста и объектов 

слайда. 

   

Практические занятия  6   

1 Интерфейс  MS PowerPoint, разработка презентации. 2 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Добавление и удаление анимации в презентацию. Смена слайдов. 

Демонстрация презентации. Редактирование текстовых областей и добавление 

новых шрифтов. Вставка и настройка рисунков, фигур, таблиц, диаграмм, аудио 

и видео файлов. Выравнивание и расположение объектов на слайде. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Добавление и настройка анимационных эффектов. Использование триггеров 

для создание интерактивной презентации. Создание и изменение гиперссылок. 

Использование режима докладчика при демонстрации презентации. 

Сохранение презентации в различных форматах. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 2.6. 
Облачные сервисы и 
мобильные 
технологии 

Содержание учебного материала 4   

Сервисы, предоставляемые облачными платформами. Сравнительная 

характеристика облачных хранилищ. Онлайн-сервисы образовательного назначения. 

Специализированные образовательные онлайн-ресурсы. Сервисы для организации 

работы преподавателя. 

 3 В форме 

практической 

подготовки 
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Практические занятия 4   

1 Файловые хостинги для виртуального резервного копирования и обмена 

файлами. Регистрация в системе. Ознакомление с веб-интерфейс сервиса. 

Работа с облачным диском. Загрузка, размещение и сохранение файлов в 

облачных хранилищах. Предоставление доступа к файлам. Настройка уровней 

доступа к разным данным. Совместная обработка файлов и папок, имеющихся 

на диске. Синхронизация и автоматическая загрузка файлов. Сравнение 

облачных хранилищ. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Онлайн-сервисы для создания форм обратной связи, онлайн-тестирований и 

опросов. Создание пустой формы и связывание ее с таблицей ответов. 

Добавление модулей для вопросов, текста, изображений, видео и разделов. 

Выбор и настройки типов вопроса. Добавление изображений к вопросу и 

ответу. Настройка темы оформления. Работа в режиме предпросмотра. Выбор 

правильных ответов и установка баллов. Создание ссылки для доступа к форме. 

Просмотр аналитики ответов 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 2.7.  
Теоретические основы 
цифровизации 
образования 

Содержание учебного материала 2   

Цифровая образовательная среда современной образовательной организации. 

Нормативно-правовые документы, регламентирующие применение ИКТ в 

образовательном процессе. Правила техники безопасности и гигиенические 

рекомендации при использовании средств ИКТ в образовательном процессе 

Информационная безопасность ребенка. 

   

Практические занятия 2   

1  Создание проекта «Безопасная образовательная среда» или информационного 

стенда по технике безопасности, используя различные средства ИКТ 
2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 2.8.  
Сетевые технологии 
обработки 
информации и защита 
информации 

Содержание учебного материала 2   

Виды коммуникаций. Возможности и преимущества сетевых технологий.  Виды 

сетей. Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей. 

Локальные сети. Топологии локальных сетей. Глобальная сеть Интернет. 

Подключение к Интернету. Адресация в Интернете. Протоколы. Протокол передачи 

данных ТСР/IР. Адресация в Интернет. Доменная система имен. Службы Интернет. 

Защита информации в Интернете. 

   

Практические занятия 2   

1 Знакомство с глобальной сетью Интернет. Поиск информации в Интернет. 

Использование сервисов и информационных ресурсов сети Интернет в 

профессиональной деятельности. Использование тестирующих систем в 

профессиональной деятельности. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 
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Тема 2.9. 
Интерактивные 
средства обучения, 
применяемые в 
профессиональной 
деятельности 

Содержание учебного материала 10   

Использование мультимедийной дидактики в образовательном процессе. Типы 

интерактивных упражнение. Технологические приемы мультимедийной дидактики. 

Оборудование современной мультимедийной интерактивной аудитории. Виды 

интерактивных систем голосования. Понятие обучающих программ. Требование к 

обучающим программам. Отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и 

уровнем психического развития обучающихся. Возможности интерактивной доски 

для обеспечения образовательного процесса. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

Практические занятия 8   

1 Подключение и калибровка интерактивной доски. Знакомство с базовыми 

возможностями оборудования. Создание упражнений для интерактивной доски 

используя технологический приемы: доска объявлений, шторка, мельница, 

закладка, волшебный экран, интерактивная карта. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Знакомство с Документ-камерой. Возможности Документ-камеры для 

обеспечения образовательного процесса. Обзор оборудования, используемого в 

системе интерактивного голосования. Создание вопросов для тестов и опросов. 

Проверка правильности выполнения задания и мониторинг активности. 

2 3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Конструкторы сайтов. Создание структуры сайта. Работа с меню редактора. 

Наполнение сайта образовательным контентом. Работа с интерактивными 

элементами сайта. 

4 3 В форме 

практической 

подготовки 

Промежуточная аттестация 2   

Всего: 

максимальная учебная нагрузка 
в том числе: 

обязательная аудиторная нагрузка 

 

70 
 

70 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного учебной лаборатории                  

технических средств обучения (ТСО). 

Оборудование рабочих мест лаборатории: 

 - посадочные места по количеству обучающихся 

 - рабочее место преподавателя;  

 - комплект учебно-наглядных пособий «Информатика и ИКТ» 

 - объемная модель персонального компьютера; 

- образцы внутренней структуры процессора (модули памяти DIMM, RIMM, DDR, системная    

плата, звуковая плата, сетевая плата и внутренний модем);  

 - комплект компьютерных игр для дошкольников; 

 - электронная компьютерная оболочка для осуществления тестирования. 

Технические средства обучения: 
-  мультимедиа проектор; 

- персональные компьютеры. 

 

3.2.1. Основные печатные издания 

1. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

[Текст]: учебное пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. Михеева, О.И. 

Титова. – Москва: Издательский центр "Академия", 2021. - 384 с. 

2. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в 

профессиональной деятельности [Текст]: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. 

образования / Е.В. Михеева. – Москва: Издательский центр "Академия", 2021. - 256 с.  

 

1.2.2. Основные электронные издания  
1. Белаш, В. Ю. Информационно-коммуникационные технологии : учебно-методическое 

пособие для СПО / В. Ю. Белаш, А. А. Салдаева. — Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи Ар 

Медиа, 2021. — 72 c. — ISBN 978-5-4488-1363-4, 978-5-4497-1401-5. — Текст : электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/111182 

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-03051-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/489603 (дата обращения: 22.06.2022). 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2022. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-

6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/490839 (дата обращения: 22.06.2022). 

4. Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии : учебно-методическое 

пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — Саратов : Профобразование, 2019. 
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— 128 c. — ISBN 978-5-4488-0339-0. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/86070 

 

5. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-06399-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/489604 (дата обращения: 22.06.2022). 

 

2. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы 

оценки 

Перечень знаний,  формируемых в 

рамках дисциплины 

− правила техники безопасности и 

гигиенические требования при 

использовании средств ИКТ в 

образовательном процессе; 

− нормы информационной 

безопасности при использовании 

средств ИКТ; 

− основные технологии создания, 

редактирования, сохранения, поиска и 

передачи информационных объектов 

различного типа (текстовых, 

графических, числовых) с помощью 

современных информационных 

технологий; 

− возможности использования 

сервисов и ресурсов сети Интернет в 

профессиональной деятельности; 

− аппаратное и программное 

обеспечение персонального 

компьютера, используемое в 

профессиональной деятельности. 

знает правила техники 

безопасности и гигиенические 

требования при использовании 

средств ИКТ в образовательном 

процессе; 

знает нормы информационной 

безопасности при использовании 

средств ИКТ; 

знает основные технологии 

создания, редактирования, 

сохранения, поиска и передачи 

информационных объектов 

различного типа (текстовых, 

графических, числовых) с помощью 

современных информационных 

технологий; 

определяет и разъясняет 

возможности использования 

сервисов и ресурсов сети Интернет 

в профессиональной деятельности; 

знает аппаратное и программное 

обеспечение персонального 

компьютера, используемое в 

профессиональной деятельности. 

анализ и оценка 

решения тестовых 

заданий; 

анализ и оценка 

решения устного 

опроса; 

анализ и оценка 

решения 

письменного 

опроса. 

 

Перечень умений,  формируемых в 

рамках дисциплины 

− соблюдать правила техники 

безопасности и гигиенические 

требования при использовании средств 

ИКТ в профессиональной деятельности; 

− соблюдать нормы информационной 

безопасности при использовании 

средств ИКТ; 

− создавать, редактировать, сохранять, 

осуществлять поиск и передавать 

соблюдает правила техники 

безопасности и гигиенические 

требования при использовании 

средств ИКТ в профессиональной 

деятельности; 

соблюдает нормы информационной 

безопасности при использовании 

средств ИКТ; 

создает, редактирует, сохраняет, 

осуществляет поиск и передает 

информационные объекты 

оценка выполнения 

практических 

заданий (работ). 
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информационные объекты различного 

типа с помощью современных 

информационных технологий; 

− использовать сервисы и ресурсы 

сети Интернет в профессиональной 

деятельности. 

различного типа с помощью 

современных информационных 

технологий; 

использует сервисы и ресурсы сети 

Интернет в профессиональной 

деятельности. 

 


