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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 
1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.07 Информационные технологии в про-
фессиональной деятельности является частью основной профессиональной образовательной 
программы в соответствии с ФГОС по специальности 43.02.15 Поварское и кондитерское 

дело 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнитель-
ном профессиональном образовании при реализации программ повышения квалификации 
поваров и переподготовки и профессиональной подготовки техников-технологов обществен-
ного питания. 

 
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 
программы: 

Учебная дисциплина входит в профессиональный цикл как общепрофессиональная 
дисциплина. 

 
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, примени-
тельно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 
выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК.03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное раз-
витие. 

ОК.04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 
руководством, клиентами. 

ОК.05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 
с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК.06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 
поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять 
стандарты антикоррупционного поведения. 

ОК.07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффектив-
но действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК.08 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здо-
ровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого 
уровня физической подготовленности. 

ОК.09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 
ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и ино-

странном языках. 
ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринима-

тельскую деятельность в профессиональной сфере. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



В результате освоения учебной дисциплины студент должен: 
 

Уметь Знать 

- пользоваться современными 
средствами связи и оргтехникой; 
обрабатывать текстовую и таблич-
ную информацию; 
использовать технологии сбора, 
размещения, хранения, накопле-
ния, преобразования и передачи 
данных в профессионально- ориен-
тированных информационных сис-
темах; использовать    в    профес-
сиональной деятельности различ-
ные виды программ-
ного обеспечения, применять 
компьютерные и 

телекоммуникационные средства; 
обеспечивать информа-
ционную безопасность; 
применять антивирусные средства 
защиты информации; 

осуществлять поиск необходи-
мой информации 

- основные понятия автоматизированной 
обработки информации; 

общий состав и структуру персональных 
компьютеров и вычислительных систем; 

базовые системные программ-
ные продукты в области профессиональной дея-
тельности; 

состав, функции и возможности исполь-
зования информационных и теле- коммуникаци-
онных технологий в профессиональной деятель-
ности; методы и средства сбора, обработки, хра-
нения, передачи и накопления информации; 

− основные   методы   и   приемы обеспечения
 информационной безопасности 

 
Личностные результаты реализации программы воспитания: 

 Код личност-
ных результа-

тов реализации 
программы 
воспитания 

Личностные результаты  
реализации программы воспитания  

к специальности 43.02.15 Поварское и кондитерское дело 

ЛР 13 Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: активный, проект-
но-мыслящий, эффективно взаимодействующий и сотрудничающий с 
коллективом, осознанно выполняющий профессиональные требования, 
ответственный, пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, 
критически мыслящий, демонстрирующий профессиональную жизне-
стойкость. Способный в цифровой среде использовать различные циф-
ровые средства. 

ЛР 14 Оценивающий возможные ограничители свободы своего профессио-
нального выбора, предопределенные психофизиологическими особен-
ностями или состоянием здоровья, мотивированный к сохранению здо-
ровья в процессе профессиональной деятельности. 

ЛР 15 Готовый к профессиональной конкуренции и конструктивной реакции 
на критику. 

ЛР 18 Принимающий цели и задачи научно-технологического, экономическо-
го, информационного и социокультурного развития России, готовый 
работать на их достижение. 

ЛР 22 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходи-
мой для выполнения задач профессиональной деятельности. 



СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

 

Вид учебной работы Объем часов 
 Всего 7 

семестр 
8 

семестр 
Объем образовательной программы (всего)  106   
Суммарная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 
(всего) 

38 18 20 

в том числе    
теоретические  занятия 30 14 16 
практические занятия (если предусмотрено) 8 4 4 
консультации (если предусмотрено)    
из них в форме практической подготовки 36 18 18 
Промежуточная аттестация (по ФГОС СПО ТОП 50) 6  6 
Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе 
индивидуальный проект (указываются все виды самостоятельной 
работы: реферат, расчетно – графическая работа, внеаудиторная 
самостоятельная работа и т.п.) 
(если предусмотрено) 

68 34 34 

Промежуточная аттестация в форме экзамена 
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ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
4.

 M
S

 W
or

d
. Р

аб
от

а 
с т

аб
л

и
ц

ам
и

. 
С

оз
да

ни
е,

 з
ап

ол
не

ни
е,

 
ф

ор
м

ат
ир

ов
ан

ие
 

та
бл

иц
ы

. 
С

ло
ж

ны
е 

и 
бо

ль
ш

ие
 т

аб
ли

цы
. 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
5.

 С
оз

да
н

и
е 

де
л

ов
ы

х 
до

к
ум

ен
то

в
 в

 M
S

 W
or

d
. 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
ое

 з
ан

я
ти

е 
№

6.
 С

оз
да

н
и

е 
к

ом
п

л
ек

сн
ы

х 
до

к
ум

ен
то

в 
в

 M
S

 W
or

d
. 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 
 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

: 
№

1 
по

дг
от

ов
ка

 с
оо

бщ
ен

ий
, д

ок
ла

до
в 

 
 

 

Т
ем

а 
2.

2.
 

Т
ех

но
ло

ги
я 

об
ра

бо
тк

и 

 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
 

 
 

 
Г

р
аф

и
ч

ес
к

и
е 

р
ед

ак
то

р
ы

. 
Ф

ор
м

ат
ы

 г
ра

ф
ич

ес
ки

х 
ф

ай
ло

в.
 С

по
со

бы
 п

ол
уч

ен
ия

 г
ра

ф
ич

ес
ки

х 
из

об
ра

ж
ен

ий
 –

 р
ис

ов
ан

ие
, о

пт
ич

ес
ки

й 
(с

ка
ни

ро
ва

ни
е)

. Р
ас

тр
ов

ы
е 

и 

4 
1,

2 
 



гр
аф

ич
ес

ко
й 

ин
ф

ор
м

ац
ии

 
ве

кт
ор

ны
е 

гр
аф

ич
ес

ки
е 

ре
да

кт
ор

ы
. 

Г
р

аф
и

ч
ес

к
и

е 
р

ед
ак

то
р

ы
 P

ai
n

t 
и

 P
ai

n
t 

N
et

. И
нт

ер
ф

ей
с 

пр
ог

ра
м

м
ы

 
P

ai
nt

. 
 

 В
ид

 
  

 
ок

на
 

P
ai

nt
. З

ад
ан

ие
 

ра
зм

ер
ов

   
ри

су
нк

а.
 

С
оз

да
ни

е 
ри

су
нк

а.
 П

ан
ел

ь 
ин

ст
ру

м
ен

то
в.

 П
ал

и
тр

а 
цв

ет
ов

. 
Р

ис
ов

а-
ни

е 
с п

ом
ощ

ью
 

 р
ас

пы
ли

те
ля

. 
 

  З
ал

ив
ка

 о
бл

ас
ти

 и
ли

  об
ъе

к-
та

. 
 

 И
зм

ен
ен

ие
  

 п
ал

ит
ры

. 
П

ре
об

ра
зо

ва
ни

е ц
ве

тн
ог

о 
ри

-
су

нк
а 

 
в  

че
рн

о-
бе

лы
й.

   
 

С
ох

ра
не

ни
е р

ис
ун

ка
. 

 
 

П
ор

яд
ок

 
за

да
ни

я 
  и

м
ен

и 
и 

м
ес

то
ра

сп
ол

ож
ен

ия
 ф

ай
ла

 
дл

я 
со

хр
ан

ен
ия

.  Р
ед

ак
ти

ро
ва

ни
е 

ри
су

нк
а.

 Р
еж

им
ы

 в
ст

ав
ки

 т
ек

ст
а 

в 
P

ai
nt

. 
И

зм
ен

ен
ие

 
ш

ри
ф

та
 

 
те

кс
та

  
на

 р
и-

су
нк

е.
 И

зм
ен

ен
ие

 м
ас

ш
та

ба
 в

 р
ед

ак
то

ре
 P

ai
nt

. 
В

ст
ав

ка
 в

 р
ис

ун
ок

 
го

то
вы

х 
ф

ра
гм

ен
то

в 
из

 
бу

ф
ер

а 
ил

и 
из

 ф
ай

ла
. 

П
ре

об
ра

зо
ва

-
ни

е 
ри

су
нк

а.
 

М
ех

ан
из

м
 

“з
ах

ва
та

” 
из

об
ра

ж
ен

ия
 с

 э
кр

ан
а.

 
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

ти
я

 
 

 
 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
7.

 Р
аб

от
а 

в
 п

р
ог

р
ам

м
е 

P
ai

n
t.

 М
ех

а-
ни

зм
 “

за
хв

ат
а”

 и
зо

бр
аж

ен
ия

 с
 э

кр
ан

а.
 Р

аб
от

а 
с 

ра
ст

ро
вы

м
 р

ед
ак

-
то

ро
м

 (
ре

ко
м

ен
ду

ет
ся

 с
оз

да
ть

 к
ом

би
ни

ро
ва

нн
ы

е 
из

об
ра

ж
ен

ия
 -

 
то

ва
рн

ы
й 

зн
ак

 ф
ир

м
ы

, и
лл

ю
ст

ра
ци

и 
к 

ди
пл

ом
но

й 
ра

бо
те

, с
хе

м
а 

пр
ое

зд
а,

 с
хе

м
ы

 р
ас

ст
ан

ов
ки

 о
бо

ру
до

ва
ни

я,
 

бл
ок

-с
хе

м
а 

пр
ои

зв
од

ст
ве

нн
ы

х 
пр

оц
ес

со
в 

и 
пр

оч
ие

 и
зо

бр
аж

ен
ия

, 
от

но
ся

щ
ие

ся
 к

 и
нф

ор
м

ац
ии

 
пр

ед
пр

ия
ти

я 
О

П
).

 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
8.

 С
оз

да
н

и
е 

к
ол

л
аж

а в
 P

ai
n

t 
N

et
. 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 
 

С
ам

ос
то

я
те

л
ьн

ая
 р

аб
от

а 
об

уч
аю

щ
и

хс
я

: 
№

2 
О

бз
ор

 д
ру

ги
х 

гр
а-

ф
ич

ес
ки

х 
ре

да
кт

ор
ов

 д
ля

 I
B

M
 P

C
 и

 к
ом

пь
ю

те
рн

ой
 а

ни
м

ац
ии

. 
 

 
 

Т
ем

а 
2.

3.
 

К
ом

п
ью

те
р

н
ы

е п
р

е-
зе

н
та

ц
и

и
, т

ех
н

ол
о-

ги
я

 р
аз

р
аб

от
к

и
 п

р
о-

ек
та

.  

 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
 

 
 

 
Р

аз
н

оо
бр

аз
и

е 
ф

ор
м

 к
ом

п
ью

те
р

н
ы

х 
п

р
ез

ен
та

ц
и

й
. Г

ра
ф

ич
ес

ки
е 

об
ъе

кт
ы

, т
аб

ли
цы

 и
 д

иа
гр

ам
м

ы
 к

ак
 э

ле
м

ен
ты

 п
ре

зе
нт

ац
ии

. О
бщ

ие
 

оп
ер

ац
ии

 с
о 

сл
ай

да
м

и.
 В

ы
бо

р 
ди

за
йн

а,
 а

ни
м

ац
ия

, э
ф

ф
ек

ты
, з

ву
ко

-
во

е 
со

пр
ов

ож
де

ни
е.

 

4 
1,

2 
 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я
 

 
 

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
9.

 Р
аб

от
а 

в
 п

р
ог

р
ам

м
е 

M
ic

ro
so

ft
 P

ow
er

 P
oi

n
t.

 
2 

2,
3 

В
 ф

ор
м

е 
пр

ак
ти

че
ск

ой
 

по
дг

от
ов

ки
 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
10

. С
оз

да
н

и
е 

к
ом

п
ью

те
р

н
ой

 
2 

2,
3 

В
 ф

ор
м

е 



п
р

ез
ен

та
ц

и
и

 «
П

ор
тф

ол
и

о 
ст

уд
ен

та
».

 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
11

. 
С

оз
да

н
и

е 
к

ом
п

ью
те

р
н

ой
 п

р
ез

ен
та

-
ц

и
и

 к
 п

р
ое

к
та

м
 п

о 
сп

ец
и

ал
ьн

ос
ти

 (
пр

ез
ен

та
ци

я 
но

вы
х 

бл
ю

д,
 н

о-
во

го
 м

ен
ю

 р
ес

то
ра

на
, 

но
вы

х 
сп

ос
об

ов
 о

бс
лу

ж
ив

ан
ия

 и
 

т.
д.

).
 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

Т
ем

а 
2.

4.
 

Т
ех

н
ол

ог
и

и
 

об
р

аб
от

к
и

 
ч

и
сл

ов
ой

 
и

н
ф

ор
м

ац
и

и
 в

 п
р

о-
ф

ес
си

он
ал

ьн
ой

 де
я

-
те

л
ьн

ос
ти

 

 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
 

 
 

 
Э

л
ек

тр
он

н
ы

е 
та

бл
и

ц
ы

. Б
аз

ы
 и

 б
ан

к
и

 
да

н
н

ы
х.

 
Э

ле
кт

ро
нн

ы
е 

та
бл

иц
ы

, 
ба

зы
 и

 б
ан

ки
 д

ан
ны

х,
 и

х 
на

зн
ач

ен
ие

, 
ис

-
по

ль
зо

ва
ни

е 
в 

ин
ф

ор
м

ац
ио

нн
ы

х 
си

ст
ем

ах
 п

ро
ф

ес
си

он
ал

ьн
ог

о 
на

-
зн

ач
ен

ия
. 

Р
ас

че
тн

ы
е 

оп
ер

ац
ии

, 
ст

ат
ис

ти
че

ск
ие

 
и 

м
ат

ем
ат

ич
ес

ки
е 

ф
ун

кц
ии

. 
Р

еш
ен

ие
 з

ад
ач

 л
ин

ей
но

й 
и 

ра
зв

ет
вл

яю
щ

ей
ся

 с
тр

ук
ту

ры
 в

 Э
Т

. С
вя

зь
 л

ис
то

в 
та

бл
иц

ы
. 

4 
1,

2 
 

 
П

ос
тр

ое
н

и
е 

м
ак

р
ос

ов
. 

Д
оп

ол
н

и
те

л
ьн

ы
е 

в
оз

м
ож

н
ос

ти
 E

X
C

E
L

. 
2 

1,
2 

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я
 

 
 

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
12

. Р
аб

от
а 

в
 п

р
ог

р
ам

м
е M

ic
ro

so
ft

 
E

X
C

E
L

. 
С

оз
да

ни
е,

 ф
ор

м
ат

ир
ов

ан
ие

 т
аб

ли
ц.

 А
вт

ом
ат

из
ац

ия
 вы

чи
сл

ен
ий

 с
 

ис
по

ль
зо

ва
ни

ем
 ф

ор
м

ул
 и

 
вс

тр
ое

нн
ы

х 
ф

ун
кц

ий
. 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

13
. M

S
 E

X
C

E
L

. 
С

оз
да

ни
е,

 ф
ор

м
ат

ир
ов

ан
ие

 т
аб

ли
ц.

 А
вт

ом
ат

из
ац

ия
 вы

чи
сл

ен
ий

 с
 

ис
по

ль
зо

ва
ни

ем
 ф

ор
м

ул
 и

 в
ст

ро
ен

ны
х 

ф
ун

кц
ий

. 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
14

. Р
аб

от
а 

в
 п

р
ог

р
ам

м
е M

ic
ro

so
ft

 
E

X
C

E
L

. 
С

оз
да

ни
е 

ди
аг

ра
м

м
. А

бс
ол

ю
тн

ы
е 

и 
от

но
си

те
ль

ны
е с

сы
лк

и.
 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
15

, 1
6.

 В
ы

п
ол

н
ен

и
е р

ас
ч

ет
н

ы
х 

р
а-

бо
т 

в
 M

S
 E

X
C

E
L

. 
Р

аб
от

а 
с 

те
хн

ол
ог

ич
ес

ки
м

и 
ка

рт
ам

и 
и к

ал
ьк

ул
яц

ио
н-

ны
м

и 
ка

рт
ам

и.
 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
С

ам
ос

то
я

те
л

ьн
ая

 р
аб

от
а 

об
уч

аю
щ

и
хс

я
: 

№
4 

П
од

бо
р 

м
ат

ер
иа

ла
 

дл
я 

со
зд

ан
ия

 
ба

зы
 

да
нн

ы
х п

ро
ф

ес
си

о-
на

ль
но

й 
на

пр
ав

ле
нн

ос
ти

. 

 
 

 

Т
ем

а 
2.

5.
 

И
сп

ол
ьз

ов
ан

и
е 

п
а-

 
С

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ог

о 
м

ат
ер

и
ал

а 
 

 
 

 
Ф

ун
к

ц
и

он
ал

ьн
ое

 н
аз

н
ач

ен
и

е 
п

р
и

к
л

ад
н

ы
х 

п
р

ог
р

ам
м

. 
4 

1,
2 

 



к
ет

ов
 M

ic
ro

so
ft

 O
f-

fi
ce

 в
 о

бл
ас

ти
 п

р
о-

ф
ес

си
он

ал
ьн

ой
 де

я
-

те
л

ьн
ос

ти
 

С
У

Б
Д

 A
cc

es
s 

в
 о

бл
ас

ти
 п

р
оф

ес
си

он
ал

ьн
ой

 д
ея

те
л

ьн
ос

ти
 

С
по

со
бы

 ф
ор

м
ир

ов
ан

ия
 з

ап
ро

со
в 

пр
и 

об
ра

щ
ен

ии
 к

 б
аз

е 
да

нн
ы

х.
 

В
во

д,
 р

ед
ак

ти
ро

ва
ни

е 
и 

хр
ан

ен
ие

 д
ан

ны
х.

 П
ла

н 
– 

м
ен

ю
. 

Р
ас

че
т 

ра
сх

од
а 

сы
рь

я 
на

 д
не

вн
ое

 з
ад

ан
ие

. 
Р

аб
от

а 
с 

ка
ль

ку
ля

ци
он

ны
м

и 
ка

рт
оч

ка
м

и,
 м

ен
ю

, 
се

бе
ст

ои
м

ос
ть

ю
. 

С
ос

та
вл

ен
ие

 и
 

по
лу

че
ни

е 
от

че
то

в 
о 

де
ят

ел
ьн

ос
ти

 р
ес

то
ра

на
. 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

и
е 

за
н

я
ти

я
 

 
 

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
17

. Ф
ор

м
ир

ов
ан

ие
 и

нф
ор

м
ац

ио
н-

но
й 

ба
зы

 с
 у

че
то

м
 с

пе
ц

иф
ик

и 
ре

ст
ор

ан
а.

 П
еч

ат
ь 

ко
м

пл
ек

та
 

до
ку

м
ен

то
в 

пр
ед

пр
ия

ти
я 

об
щ

ес
тв

ен
но

го
 п

ит
ан

ия
. 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
18

. П
еч

ат
ь 

ре
зю

м
е,

 
ан

ке
ты

, р
ек

ла
м

ны
х 

бу
кл

ет
ов

, о
бъ

яв
ле

ни
й,

 в
из

ит
ны

х к
ар

то
че

к,
 п

ри
-

ка
зо

в,
 д

ол
ж

но
ст

ны
х 

ин
ст

ру
кц

ий
. 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 

 
П

р
ак

ти
ч

ес
к

ое
 з

ан
я

ти
е 

№
19

. С
оз

да
ни

е 
пл

ан
а 

– 
м

ен
ю

, т
ех

но
ло

ги
че

ск
их

 к
ар

т.
 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
ое

 з
ан

я
ти

е 
№

20
. Р

аб
от

а 
с 

ка
ль

ку
ля

ци
он

ны
м

и 
ка

рт
оч

ка
м

и.
 

2 
2,

3 
В

 ф
ор

м
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 
по

дг
от

ов
ки

 
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
ое

 з
ан

я
ти

е 
№

21
. С

ос
та

вл
ен

ие
 и

 
оф

ор
м

ле
ни

е 
м

ен
ю

. 
2 

2,
3 

В
 ф

ор
м

е 
пр

ак
ти

че
ск

ой
 

по
дг

от
ов

ки
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3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
3.1Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета 
Информационные технологии в профессиональной деятельности 

 
Оборудование учебного кабинета: 
посадочные места по количеству обучающихся; рабочее 
место для преподавателя; 
учебно-методические пособия практических занятий. 

 
Технические средства обучения: 
компьютеры по количеству обучающихся; 
локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет; 
лицензионное системное и прикладное программное обеспечение (АСУ 
«Микроинвест»): 
операционная система Windows Wista, Microsoft Office. лицензионное 
специализированное программное обеспечение; мультимедиа проектор. 

 
2.1. Информационное обеспечение обучения 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, дополнительной 
литературы, интернет-ресурсов 

 
Основные источники: 

 
1. 4 Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. по-

собие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 5-е изд., стер. - М Информа-
ционные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. 
проф. обра- зования / Е.В. Михеева. – 5-е изд., стер., М.: Издательский центр 
«Академия», 2017. – 384 с. 

2. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятель-
ности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 5-е изд., 
стер. - М.: Из- дательский центр 
«Академия», 2017. – 256 

3.1.1. Электронные издания: 
Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов 
http://school-collection.edu.ru 
Портал "Информационно-коммуникационные технологии в образовании" 
http://www.ict.edu.ru 

Информатика - и информационные тех 
нологии: cайт лаборатории информатики МИОО [Электронный ресурс] 
/Режим доступа: http://iit.metodist.ru 
Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) [Электрон- 
ный ресурс] /Режим доступа: http://www.intuit.ru Открытые системы: издания 
по информационным технологиям [Электронный ресурс] /Режим доступа: 
http://www.osp.ru 

3.1.2. Дополнительные источники (печатные издания) 
1. Информационные технологии: Учебник / М.Е. Елочкин, Ю.С. Бранов-

ский, И.Д. Николаенко; Рук. авт. группы М.Е. Елочкин. - М.: Издательский 
центр «Академия», 2016 
– 256 с.: ил. 

2. Информационные технологии в офисе: учеб. Пособие / – М.: 
«Академия», 2015 – 314 с. 



4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины 
 
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в про-
цессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполне-
ния обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 

Основные показатели оценки результата 

- пользоваться современными средст-
вами связи и оргтехникой; 
обрабатывать текстовую и табличную 
информацию; 
использовать технологии сбора, разме-
щения, хранения, накопления, преобра-
зования и передачи данных в профес-
сионально- ориентированных информа-
ционных системах;  

использовать    в    профессиональной 
деятельности различные виды программ-
ного обеспечения, применять компью-
терные и телекоммуникационные сред-
ства; обеспечивать информационную 
безопасность; применять антивирусные 
средства защиты информации; 
осуществлять поиск необходимой 
информации 

Умеет: 
пользоваться современными средствами 

связи и оргтехникой; 
обрабатывать текстовую и табличную ин-
формацию; 
использовать технологии сбора, размеще-
ния, хранения, накопления, преобразо-
вания и передачи данных в профессио-
нально- ориентированных информацион-
ных системах;  

использовать    в    профессиональной дея-
тельности различные  средства; 
обеспечивать информационную безо-
пасность; применять антивирусные средства 
защиты информации; осуществлять поиск 
необходимой информации 

 
 

основные понятия автоматизированной 
обработки информации; 
общий состав и структуру персональных 
компьютеров и вычислительных систем; 
базовые системные программные 
продукты в области профессиональной 
деятельности; состав, функции и воз-
можности использования информаци-
онных и теле-коммуникационных тех-
нологий в профессиональной деятельно-
сти; методы и средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и накопления ин-
формации; основные   методы   и   
приемы обеспечения информаци-
онной безопасности 
 
 
 
 

 

Перечисляет: 
основные понятия автоматизированной 
обработки информации; 
общий состав и структуру персональных 
компьютеров и вычислительных систем; 
базовые системные         программные продукты 
в области профессиональной деятельности; 
состав, функции и возможности использо-
вания информационных и теле-
коммуникационных технологий в профес-
сиональной деятельности; методы и сред-
ства сбора, обработки, хранения, передачи 
и накопления информации; основные   ме-
тоды   и   приемы обеспечения информа-
ционной безопасности 

 
 
 
 
 
 

 



 


