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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Информатика  

 

1.1. Область применения рабочей программы 

Программа учебной дисциплины является частью основной профессио-

нальной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специально-

стям СПО, входящим в состав укрупненной группы специальностей   

23.00.00 Техника и технологии наземного транспорта, по направлению 

23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта. 

Программа учебной дисциплины может быть использована в  дополни-

тельном профессиональном образовании. 

 

1.2.    Место дисциплины в структуре основной профессиональной образо-

вательной программы:    дисциплина входит в математический и общий ес-

тественнонаучный цикл. 

 

1.3.   Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:  

 использовать изученные прикладные программные средства 

   В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 
 основные понятия автоматизированной обработки информации;  
 знать общий состав и структуру персональных электронно-

вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем; 

 базовые системы;  

 программные продукты и пакеты прикладных программ 
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1.4.    Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисцип-

лины: 
максимальной учебной нагрузки -  102 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки студентов 68 часов, в том числе 

практических занятий – 56 часов,  

самостоятельной работы -  34 часа. 

 

 

2.    СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов  

Максимальная учебная нагрузка (всего) 102 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  68 

в том числе:  

        практические занятия 56 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 34 

в том числе:  

- систематическая проработка конспектов занятий, учебной и 

специальной технической литературы (по вопросам к пара-

графам, главам учебных пособий, составленным преподава-

телем); 

- оформление практических работ; 

- подготовка сообщений и рефератов. 

14 

 

 

 

10 

10 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика» 
 

Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, само-

стоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 
Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. Программное 

обеспечение вычисли-

тельной техники, систем-

ные и прикладные про-

граммные продукты 

   

Тема 1.  Операционная сис-

тема Windows 
Содержание учебного материала 4 

1. Программный принцип управления компьютером 

Операционная система: назначение, состав, загрузка. Виды программ для компьютеров. 

Операционная система Windows, основные функции, базовые элементы графической обо-

лочки, работа с окнами, файловая система.  

2. Операционная система Windows. Сервисные программы 

Файловые менеджеры. Программы-архиваторы. Пакеты утилит для Windows. Назначение 

и возможности. Порядок работы. 

Практические занятия 6 

1. Работа с файлами и папками в операционной системе Windows 

2. Настройка операционной системы Windows 

3. Работа с архивом данных: создание, извлечение, запись 

Самостоятельная работа обучающихся 

Работа над материалом учебников [1], [2], [3], конспектом лекций. Выполнение индивидуаль-

ных заданий, творческие работы разных видов, поиск информации в сети Интернет, подготовка 

материала для исследовательской (проектной) деятельности. 

Тематика самостоятельной работы: 

История развития операционной системы Windows; 

4 

Тема 2.  Технологии созда-

ния и преобразования ин-

формационных объектов 

Содержание учебного материала  

1. Настольные издательские системы 

Текстовый процессор Word. Создание текстового документа. Правила создания и форма-

тирования таблиц текстового документа, создание сложных документов через таблицу. Ра-

бота с объектами, редактор формул, списки, колонки, автооглавление и другие возможно-

сти Word. Представление о программных средах компьютерной графики, черчения, муль-

тимедиа средах 

4 
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2. Динамические (электронные) таблицы. Базы данных 

Электронная таблица Excel. Основные понятия ЭТ: ячейка, адрес ячейки, строки, столбцы, 

ссылки, типы данных. Формулы и функции ЭТ. Мастер диаграмм. Автоматическая обра-

ботка данных. Система управления базами данных Access. Объекты базы данных. Созда-

ние таблиц, поля и записи, ключевые поля, типы данных, свойства данных, межтабличные 

связи. Назначение, свойства, режимы создания: форм, запросов, отчетов. 

Практические занятия  

 1. Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов 28 

2. Работа с таблицами. Вкладка Макет. Разбиение и объединение ячеек в таблице. Удаление 

строк и столбцов таблицы 

 

3. Работа с конструктором формул. Вставка символов в текст и формулы. Структуры: дробь, 

индекс, радикал и т. д. 

 

4. Создание документа «Компьютерная диагностика автомобиля»  

5. Создание и редактирование автосодержания  

6. Математическая обработка числовых данных  

7. Форматирование ячеек. Изменение формата числовых данных. Изменение внешнего вида 

данных в зависимости от их значений 

 

8. Создание диаграмм. Настройка внешнего вида диаграмм. Создание сводных диаграмм  

9. Выполнение вычислительных расчетов по формулам, использование маркеров курсора вы-

деления и копирования данных 

 

10. Создание базы данных из одной и нескольких таблиц, установка межтабличных связей. За-

полнение таблиц базы данных с помощью форм 

 

11. Использование запросов для отбора данных по установленным критериям. Создание отче-

тов и разработка отчетных форм документов 

 

12. Создание БД «Транспортное предприятие»  

13. Отработка навыков создания чертежей в средах компьютерной графики   

14. Создание чертежа    

Самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка к практическим занятиям, оформление отчетов по выполненным работам; подго-

товка материала для исследовательской (проектной) деятельности. Работа над материалом 

учебников [1], [2], [3], конспектом лекций. Выполнение индивидуальных заданий, творческие 

работы разных видов, поиск информации в сети Интернет, подготовка материала для исследо-

вательской (проектной) деятельности. 

Тематика самостоятельной работы: 

- Поиск информации на сайтах для выполнения группового проекта.  

12  
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- Создание группового проекта «Оборудование автомобильного сервиса». 

Раздел 2. Телекоммуни-

кационные технологии 

   

Тема 3.   Профессиональная 

информационной деятель-

ности человека с использо-

ванием технических 

средств и информационных 

ресурсов 

Содержание учебного материала   

1. Интернет 

Классификация вычислительных сетей, сетевые технологии.  Структура сети Интернет. 

Назначение протоколов. Интернет как единая система ресурсов: WWW, электронная поч-

та. 

4  

2. Информационные ресурсы 

Информационные ресурсы, поиск информации. Правила и порядок использования инфор-

мации для решения задач профессиональной деятельности; поиск необходимой информа-

ции в типовой информационно-поисковой системе. Возможности сетевого программного 

обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных ком-

пьютерных сетях. Методы создания и сопровождения сайта. 

 

Практические занятия 22  

1. Работа с различными браузерами, настройка управления  

2. Работа с программным и аппаратным обеспечением компьютерных сетей  

3. Работа с антивирусными программами, защита информации  

4. Поиск и сохранение и рассылка информации  

5. Создание Web-странички на тему: «Профессия ТО»  

6. Создание заголовков, параграфов, списков, размещение рисунков на странице, форматиро-

вание текста, связывание страниц при помощи ссылок 

 

7. Работа со сканером  

8. Создание презентации «Ведущие производители автомобилей»  

9. Подключение компьютера к сети. Администрирование локальной компьютерной сети. Об-

мен информацией в локальной сети 

 

10. Использование англоязычных сайтов с последующим их переводом  

11. Почтовая рассылка резюме  

Самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка к лабораторным и практическим занятиям, оформление отчетов по выполненным 

работам; подготовка материала для исследовательской (проектной) деятельности. Работа над 

материалом учебников [1], [2], [3], конспектом лекций. Выполнение индивидуальных заданий, 

творческие работы разных видов, поиск информации в сети Интернет, подготовка материала 

для исследовательской (проектной) деятельности. 

Тематика самостоятельной работы: 

18  
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Поиск информации по теме «Моя будущая профессия».  

Создание презентации на тему «Моя будущая профессия».  

Создание Web-странички на тему: «Профессия ТОА»  

 Всего 102  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

     Реализация программы дисциплины осуществляется в кабинете электротех-

ники. 

  Оборудование кабинета: 

- посадочные места по количеству студентов;  

- рабочее место преподавателя; 

- методические материалы по курсы дисциплины (курс лекций, методические 

рекомендации по подготовке к занятиям, дидактические единицы по дисципли-

не); 

  Технические средства обучения: 

  -   компьютер – 7 шт; 

- лицензионное стандартное программное обеспечение: MS Windows XP, тек-

стовый редактор MS Word, Internet Explorer;  

- экран, проектор;  

- комплекс мультимедиа - презентаций по курсу дисциплины. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополни-

тельной литературы 

 

      Основные источники: 

1. Михеева, Е.В. Информатика [Текст]: учебник для средн. професс. обра-

зования / Е.В. Михеева, О.И. Титова. М.: Изд. центр «Академия», 2010. – 352 

с. [Допущено Мин образованием России] 

2. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профес-

сиональной деятельности. [Текст]: учеб. пособие, доп. Мин. образования РФ, 

реком. для студ. учрежден. средн. професс. образования / Е.В. Михеева. – М.: 

Издательский центр «Академия», 2010. – 256 с. [Допущено Мин образованием 

России] 

3. Сергеева, И.И. Информатика [Текст]: учебник для средн. професс. об-

разования / И.И. Сергеева, А.А. Музалевская, Н.В. Тарасова - М.: ИД «ФО-

РУМ»: ИНФРА-М, 2008. – 336 с.: ил. – (Профессиональное образование). [До-

пущено Мин образованием России] 

4. Фуфаев, Э.В. Пакеты прикладных программ [Текст]: учеб. пособ. для 

средн. професс. образования / Э.В. Фуфаев, Л.И. Фуфаева. – М.: Издательский 

центр «Академия», 2010. – 352 с. [Допущено Мин образованием России] 

 

    Дополнительные источники: 

1. Гришин, В.Н. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности [Текст]: учебник / В.Н. Гришин, Е.Е. Панфилова. – М.: ИД «ФО-

РУМ»: ИНФРА-М, 2007. – 416 с. [Допущено Мин образованием России] 

2. Калабухова, Г.В. Компьютерный практикум по информатике. Офисные 

технологии [Текст]: учебное пособие для сред. професс. образования / Г.В. Ка-

лабухова, В.М. Титов. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2008. 336 с.: ил.  
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3. Максимов, Н.В. Современные информационные технологии [Текст]: 

учеб. пособ. для средн. професс. образования / Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, 

И.И. Попов. – М.: ФОРУМ, 2008. – 512 с.: ил. [Реком. Мин образованием Рос-

сии] 

4. Максимов, Н.В. Технические средства информатизации [Текст] учеб. 

пособ для средн. професс. образования / Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. 

Попов. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2008. – 592 с. [Реком. Мин образова-

нием России] 

5. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности [Текст]: учеб. пособ. для средн. професс. образования / Е.В. Михеева. 

– М.: Издательский центр «Академия», 2010. – 384 с. [Допущено Мин образо-

ванием России] 

6. Михеева, Е.В. Практикум по информатике [Текст]: учеб. пособ. для 

средн. професс. образования / Е.В. Михеева. - М.: Изд. центр «Академия», 2009. 

– 192 с. [Допущено Мин образованием России] 

7. Основы информационных технологий [Электронный ресурс]: учебный 

комплекс. – М.: ИНТУИТ.ру, 2006. – 1 DVD – диск, 12 см. 

8. Основы информационных технологий [Электронный ресурс]: учебные 

курсы Интернет университета информационных технологий. – М.: Интернет-

университет информационных технологий, 2007. – 1DVD – диск, 12 см 

9. Федотова, Е.Л. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности: учеб. пособ., доп. Мин. образования РФ, реком. для студ. учрежден. 

средн. професс. образования [Текст] / Е.Л. Федотова. – М.: ИД «ФОРУМ»: 

ИНФРА-М, 2008. – 368 с: ил. 

   

 INTERNET-РЕСУРСЫ. 

1. http://www.videouroki.net (Видеоуроки в сети Интернет. Информатика, уроки 

информатики, видеоуроки по информатике) 

2. http://www.intuit.ru (Интернет-Университет Информационных Технологий) 

3. http://www.alleng.ru (Образовательные ресурсы интернета – Информатика) 

4. http://new.bgunb.ru (Электронные образовательные ресурсы Интернет) 

5. http://www.megabook.ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия) 

6. http://edusource.ucoz.ru (Образовательные ресурсы) 

7. http://ru.wikipedia.org (Википедия) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.videouroki.net/


 11 

4.  КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и лаборатор-

ных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуаль-

ных заданий, проектов, исследований. 
 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения  

уметь:  

использовать изученные прикладные 

программные средства 

 

Выполнение и оценка результатов 

практических занятий. Проверка и 

оценка конспектов по темам. 

знать:  

основные понятия автоматизирован-

ной обработки информации 

Проверка и оценка самостоятельных 

работ и конспектов по темам. 

знать общий состав и структуру пер-

сональных электронно-

вычислительных машин (далее - 

ЭВМ) и вычислительных систем 

Оценка работы с программными про-

дуктами. 

базовые системы Выполнение и оценка результатов 

практических занятий и самостоятель-

ных работ. 

программные продукты и пакеты 

прикладных программ 

 

Оценка устных и письменных индиви-

дуальных ответов обучаемых. 

Выполнение и оценка результатов 

практических занятий и самостоятель-

ных работ. 
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