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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) 

в профессиональной деятельности 

 

1.1. Область применения программы 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 44.02.03 

Педагогика дополнительного образования. 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании, дополнительным программам повышения квалификации и 

переподготовки по укрупненным группам специальности 44.00.00 Образование и 

педагогические науки  
 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 
программы: дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл. 

1.3. Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения 
дисциплины: 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

У1. Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при 

использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности; 

У2. Применять современные технические средства обучения, контроля и оценки уровня 

физического развития, основанные на использовании компьютерных технологий: 

У3. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 

объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для 

обеспечения образовательного процесса; 

У4. Использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в 

профессиональной деятельности. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  

З1. Правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании 

средств ИКТ в образовательном процессе; 

З2. Основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи 

и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и 

т.п.) с помощью современных программных средств; 

З3. Возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования 

профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития; 

З4. Назначение и технологию эксплуатации аппаратного и программного обеспечения, 

применяемого в профессиональной деятельности. 

Содержание, предусмотренное настоящей рабочей программой, позволяет осуществлять 

работу с обучающимися, направленную на достижение следующих личностных результатов, 

предусмотренных рабочей программой воспитания: 

личностные результаты воспитания 
ЛР 4 - проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий 

ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и 

профессионального конструктивного «цифрового следа»; 

 ЛР 7 - осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий 

собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и видах 

деятельности; 
 ЛР 10 - заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 
безопасности, в том числе цифровой; 
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 ЛР 14 - стремящийся находить и демонстрировать ценностный аспект учебного знания и 
информации и обеспечивать его понимание и переживание обучающимися; 
 ЛР 15 - признающий ценности непрерывного образования, необходимость постоянного 
совершенствования и саморазвития; управляющий собственным профессиональным 
развитием, рефлексивно оцени вающий собственный жизненный и профессиональный опыт; 
 ЛР 16 - демонстрирующий готовность к профессиональной коммуникации, 

толерантному общению; способность вести диалог с обучающимися, родителями (законными 

представителями) обучающихся, другими педагогическими работниками и специалистами, 

достигать в нем взаимопонимания, находить общие цели и сотрудничать для их достижения.  

Компетенции, формируемые в результате освоения учебной дисциплины: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес.  

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения 

профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и 

решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и 

социальными партнерами. 

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность обучающихся (воспитанников), 

организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за качество 

образовательного процесса. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, 

заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Осуществлять профессиональную деятельность в условиях обновления ее целей, 

содержания, смены технологий. ПК 1.1. Определять цели и задачи, планировать занятия. 

ПК 1.6. Оформлять документацию, обеспечивающую образовательный процесс. 

ПК 2.2. Организовывать и проводить досуговые мероприятия. 

ПК 2.5. Оформлять документацию, обеспечивающую организацию досуговых 

мероприятий. 

ПК 3.1. Разрабатывать методические материалы (рабочие программы, учебно-

тематические планы) на основе примерных с учетом области деятельности, особенностей 

возраста, группы и отдельных занимающихся. 

ПК 3.2. Создавать в кабинете (мастерской, лаборатории) предметно-развивающую среду. 

ПК 3.3. Систематизировать и оценивать педагогический опыт и образовательные 

технологии в области дополнительного образования на основе изучения профессиональной 

литературы, самоанализа и анализа деятельности других педагогов. 

ПК 3.4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, выступлений. 

ПК 3.5. Участвовать в исследовательской и проектной деятельности в области 

дополнительного образования детей. 
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1.4 Объем учебного дисциплины, виды учебной работы. 
 

 

Вид учебной работы Объем часов 
 Всего III 

семестр  
IV 

семестр 
Объем образовательной программы (всего)  117 51 66 
Суммарная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 
(всего) 

78 34 44 

в том числе    

        теоретические  занятия  8  

        лабораторные работы (если предусмотрено)    

        практические занятия (если предусмотрено)  26 44 

        контрольные работы (если предусмотрено)    

        консультации (если предусмотрено)    

из них в форме практической подготовки 78 34 44 

Промежуточная аттестация (по ФГОС СПО ТОП 50)    

Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе 

индивидуальный проект (указываются все виды самостоятельной 

работы: реферат, расчетно-графическая работа, внеаудиторная 

самостоятельная работа и т.п.) 

39 17 22 

Промежуточная аттестация в форме                                            Дифференцированного зачета 
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2.Тематический план и содержание учебного дисциплины 
 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 
самостоятельная работа обучающихся 

Объем 
часов 

Уровень 
усвоения 

Примечания 

1 2 3 4 5 
Раздел 1. Использование средств ИКТ в профессиональной деятельности педагога дополнительного 

образования 
20   

Тема 1.1. 
Информационные и 

коммуникационные 

технологии. Средства 

ИКТ. 

1 Введение. Роль информатики и ИКТ в современном мире. Этапы развития 

информационного общества. Информация, ее виды. Информационные 

процессы. Способы представления информации. 

4 3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 1.2. 
Правила техники 

безопасности и 

гигиенические 

требования при 

использовании средств 

ИКТ в образовательном 

процессе 

1 Правила техники безопасности. Санитарно-эпидемиологические правила и 

нормативы, рекомендации по соблюдению санитарно-гигиенических норм при 

использовании средств ИКТ в образовательном процессе. Организация 

рабочего места, оснащенного средствами ИКТ с соблюдением правил техники 

безопасности 

4 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Правовые основы информационной деятельности. Законодательство и 

информационной сфере. Компьютерные преступления. 

3 В форме 

практической 

подготовки 

Самостоятельная работа обучающихся 
Составление комплекса упражнений для снятия негативного воздействия средств 

ИКТ. 

2   

Тема 1.3. Аппаратное и 

программное 

обеспечение 

персонального 

компьютера, 

применяемое в 

профессиональной 

деятельности 

 

Аппаратное обеспечение персонального компьютера (ПК): виды, характеристики, 

применение в профессиональной деятельности. Магистрально-модульный принцип 

построения компьютера.   

6   

Практические  занятия   

1 Дискретное представление информации.  3 В форме 

практической 

подготовки 

2  Магистрально-модульный принцип построения компьютера. 3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Программное обеспечение компьютера. Классификация программного 

обеспечения.  Прикладное программное обеспечение специального 

(профессионального) назначения. 

 В форме 

практической 

подготовки 
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Самостоятельная работа обучающихся.  
Классификация персональных компьютеров. Структурная схема 

персонального компьютера, таблица «Классификация персональных компьютеров». 

2   

Тема 1.4. Работа с 

информационными 

объектами 

операционной системы 

Операционная система, виды операционных систем. Интерфейс операционной 

системы Windows. Понятие и типы информационных объектов. Понятие папки и 

файла как информационных объектов операционной системы. Параметры файла и 

папки. Действия с папками и файлами: создание, сохранение, переименование, 

удаление, перемещение, копирование.  

2   

Практические  занятия   

1 Интерфейс ОС Windows.Файловая система.  3 В форме 

практической 

подготовки 

Раздел 2. Решение дидактических и методических задач педагогом дополнительного образования с 
помощью программного обеспечения ПК 

85   

Тема 2.1.  Технология 

обработки текстовой 

информации 

Понятие текста и его обработки. Интерфейс текстового редактора. Настройки 

документа. Операции с документом: создание, сохранение, удаление и передача. 

Операции форматирования текста. Оформление списков. Использование сервисных 

функций при оформлении текстового документа. Графическое оформление 

текстового документа. Создание и редактирование таблиц.  

31   

Практические  занятия 

1 Интерфейс текстового процессора MS Word.   3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Создание, редактирование, оформление, сохранение текстового документа. 

 
3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Разметка страницы текстового документа.   

4 Создание текстовых документов,  содержащих  графические примитивы, 

автофигуры, объекты WordArt. 

3 В форме 

практической 

подготовки 

5 Создание оглавления и списка  в текстовом документе. 3 В форме 

практической 

подготовки 

6 Создание и форматирование таблиц в текстовом документе.  3 В форме 

практической 

подготовки 

7 Создание колонок, установление колонтитулов в текстовой документе. 3 В форме 

практической 
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подготовки 

8 Организация печати текстовых документов.  3 В форме 

практической 

подготовки 

9 Системы оптического распознавания текста и графики. 3 В форме 

практической 

подготовки 

Самостоятельная работа обучающихся. 
Совершенствование техники ввода текста с помощью клавиатурного тренажера. 

Освоение возможности использования редактора формул и инструментов по 

фигурному оформлению текста в профессиональной деятельности (оформление 

текстового документа по выбору студента) 

13   

Тема 2.2. Технология 

создания публикаций в 

среде MS Publisher 
 

Понятие об информационных системах и автоматизации информационных 

процессов. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и 

основные способы преобразования (верстки) текста. Операции с документами. 

Масштаб просмотра. Панели инструментов. Правила ввода текста. Выделение 

текста, перемещение по документу. Редактирование текста. Проверка орфографии. 

Автоматические переносы. 

4   

Практические занятия 3 В форме 

практической 

подготовки 

1 Создание публикаций на основе готовых шаблонов.  3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Разработка наглядных пособий и раздаточного материала (по образцам) для 

профессиональной деятельности с использованием программы MS Publisher 

  

Самостоятельная работа обучающихся. 
Работа с шаблонами. Разработка макета публикации. Верстка. Отбор содержания.  

Создание публикации. 

4   

Тема 2.3. 
Технология обработки 

графической 

информации 

Представление графической информации. Понятие компьютерной графики. 

Типы компьютерной графики: векторные, растровые Графический редактор 

Paint: назначение, пользовательский интерфейс. Основные инструменты 

графического редактора Paint. 

6   

Практические занятия   

1 Построение графических изображений  3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Разработка наглядных пособий и раздаточного материал (по образцам) для 

профессиональной деятельности с использованием программы Paint. 
3 В форме 

практической 
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подготовки 

Самостоятельная работа обучающихся 
Подготовка раздаточного материала для работы с детьми дошкольного возраста, с 

использованием            инструментов графического редактора. 

6   

Тема 2.4. Технология 

обработки   числовой 

информации 

Представление числовой информации. Электронные таблицы: назначение, 

пользовательский интерфейс. Основные объекты в электронных таблицах и 

операции над ними (ячейка, столбец, строка). Ввод, редактирование и 

форматирование текста и чисел. Использование в расчетах формул и стандартных 

функций. Построение диаграмм. Использование электронных таблиц для решения 

педагогических задач: статистическая обработка данных и представление 

результатов 

8 3  

Практические занятия    

1 Изучение интерфейса программы MS Excel. Ввод, редактирование и 

форматирование текста и чисел. 

3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel 3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Графическое представление  числовых данных  3 В форме 

практической 
подготовки 

4 Использование электронных таблиц для решения педагогических задач: 

статистическая обработка данных и представление результатов. 
3 В форме 

практической 

подготовки 

Самостоятельная работа обучающихся 
Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресация в MS 

Excel. Сортировка и  фильтрация данных в вычислениях MS Excel. 

4   

Тема 2.5. Технология 

обработки баз ы 

данных 

Назначение. Основные принципы работы с программой Access. Поля и 

записи. Представление данных в формах таблицы и картотеки. Типы данных 

и принципы их обработки. 

4   

Практические занятия   

Создание электронного каталога при помощи базы данных. 3 В форме 

практической 
подготовки 

Создание печатных форм на основе базы данных. 3 В форме 

практической 

подготовки 
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Тема 2.6. Технология 

создания 

динамических 

презентаций 

Назначение и интерфейс МS PowerPoint. Способы создания презентации. Режимы 

просмотра презентации. Работа со слайдами: добавление, удаление, перемещение, 

копирование. Применение и изменение шаблонов оформления. Цветовое 

оформление объектов и слайдов. Добавление звуковых и видео клипов в 

презентацию. Добавление и настройка анимации: анимация текста и объектов 

слайда. 

10 3  

Практические занятия    

1 Интерфейс  MS PowerPoint, разработка презентации. 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Добавление и удаление анимации в презентацию. Смена слайдов. 

Демонстрация презентации. 
3 В форме 

практической 

подготовки 

3 Применение триггеров для создания интерактивных компьютерных игр. 3 В форме 

практической 

подготовки 

Самостоятельная работа обучающихся 
Разработка контента для интерактивной презентации включающей занимательные 

компьютерные игры для детей дошкольного возраста. 

2   

Тема 2.7. 
Классификация и 

характеристика средств 

информационной 

технологии обучения 

(ИТО). 

Контролирующие 

системы 

Понятие информационной технологии обучения (ИТО). Классификация ИТО. 

Понятие контролирующих, обучающих и тренировочных систем. 

4   

1 Контролирующие, обучающие и тренировочные системы 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Создание теста в Google 3 В форме 

практической 

подготовки 

Самостоятельная работа обучающихся 
Создание опросника, анкеты, тестирования 

2   

Раздел 3. Организация работы в глобальной сети Интернет 12   

Тема 3.1. 
Использование 

возможностей ресурсов 

сети Интернет в 

профессиональной 

деятельности 

Компьютерная сеть: понятие, канал связи, линия связи, классификация. Сервисы 

Интернет: электронная почта, телеконференции, сервис FTP, WorldWideWeb, Zoom. 

Образовательные, правовые, информационные и развлекательные ресурсы сети 

Интернет. Использование возможностей ресурсов сети Интернет в 

профессиональной деятельности. Профессиональное общение на основе 

возможностей социальных сервисов. Организация документооборота при помощи 

почтовых программ-клиентов. Информационное облако: понятие, структура, 

2   
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предназначение. 

Практические занятия   

1 Создание электронного почтового ящика. Работа с электронной почтой. 

Передача информационных объектов с помощью сервисов Интернет. 

3 В форме 

практической 

подготовки 

Тема 3.2. 
Организация работы с 

поисковыми системами 

Интернета в 

профессиональной 

деятельности 

Поисковые системы: определение, назначение, виды. Организация поиска 

информации в глобальной сети. Безопасность в Интернет. 
6 3  

Практические занятия   

1 Организация безопасной работы в сети Интернет 3 В форме 

практической 

подготовки 

2 Поиск и регистрация на информационном ресурсе сети Интернет 

профессиональной направленности. Поиск дидактического материала для 

проведения мероприятия с детьми школьного возраста. 

3 В форме 

практической 

подготовки 

Самостоятельная работа обучающихся 
Составление списка (MSWord) и краткой характеристики образовательных 

Интернет-порталов         для педагогов. Проектная деятельность в сетевой 

образовательной среде. 

4   

Всего: 

максимальная учебная нагрузка 
в том числе: 

обязательная аудиторная нагрузка 

самостоятельная работа 

 

117 
 

78 

39 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1.Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного учебной лаборатории                  

технических средств обучения (ТСО). 

Оборудование  рабочих мест лаборатории: 

 - посадочные места по количеству обучающихся 

 - рабочее место преподавателя;  

 - комплект учебно-наглядных пособий «Информатика и ИКТ» 

 - объемная модель персонального компьютера; 

- образцы внутренней структуры процессора (модули памяти DIMM,  RIMM, DDR, системная    

плата, звуковая плата, сетевая плата и внутренний модем);  

 - комплект компьютерных игр для дошкольников; 

 - электронная компьютерная оболочка для осуществления тестирования. 

Технические средства обучения: 
-  мультимедиа проектор; 

- персональные компьютеры. 

 

3.2 Информационное обеспечение обучения. 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 
 
Основные источники:  

Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ. – М.,Академия,2014 

Электронное учебное пособие ( авторское) 

 

Интернет – ресурсы:  
https://urait.ru/info/lka 

https://obuchalka.org/informatika-i-komputeri/ 
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4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины 

 
 Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, 

дифференцированного зачета, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, 

проектов, исследований. 

 

Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 

Основные показатели оценки 
результатов 

Умения:  

Соблюдать правила техники безопасности и 

гигиенические рекомендации при использовании 

средств ИКТ в профессиональной деятельности. 

Оценка соблюдения техники 

безопасности в кабинете информатики. 

Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, 

передавать информационные объекты различного 

типа с помощью современных информационных 

технологий для обеспечения образовательного 

процесса. 

Оценка правильности и эффективности 

алгоритма выполнения операций над 

объектами различных типов. 

Использовать сервисы и информационные 

ресурсы сети Интернет в профессиональной 

деятельности 

Оценка правильности выполнения 

использования информационных ресурсов 

сети Интернет. 

Знания:  

Правила техники безопасности и гигиенические 

требования при использовании средств ИКТ в 

образовательном процессе. 

Соблюдение правил техники 

безопасности. 

Основные технологии создания, редактирования, 

оформления, сохранения, передачи и поиска 

информационных объектов различного типа 

(текстовых, графических, числовых и т.п.) с 

помощью современных программных средств. 

Создание, редактирование, оформление, 

сохранение и передача информационных 

объектов различного типа. 

Возможности использования ресурсов сети 

Интернет для совершенствования 

профессиональной деятельности, 

профессионального и личного развития. 

Использование сервисов и ресурсов 

Интернет для решения профессиональных 

задач. 

Аппаратное и программное обеспечение ПК, 

применяемое в профессиональной деятельности. 

Использовать компьютер и приложения 

как универсальное средство для работы с 

различными видами информации. 
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