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АННОТАЦИЯ К РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЕ  ПМ.05 ВЫПОЛНЕНИЕ 

РАБОТ ПО ОДНОЙ ИЛИ НЕСКОЛЬКИМ ПРОФЕССИЯМ РАБОЧИХ 

ДОЛЖНОСТЯМ СЛУЖАЩИХ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ 38.02.01 

ЭКОНОМИКА И БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ (ПО ОТРАСЛЯМ) 

1.Место профессионального модуля в структуре ППССЗ 

Рабочая программа профессионального модуля (далее – рабочая 

программа) является частью  основной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по 

отраслям). 

2 . Ожидаемые результаты образования и компетенции по завершении 

освоения профессионального модуля 

  Выпускник, освоивший ПМ.05, соответствующий виду 

профессиональной деятельности  «Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих должностям служащих», должен обладать 

профессиональными компетенциями: 

ПК 5.1.Отражать учет кассовых операций на счетах бухгалтерского учета. 

ПК 5.2. Составлять формы первичных документов по учету кассовых операций. 

ПК 5.3.Составлять  учетные регистры по учету кассовых операций. 

ПК 5.4.Проводить инвентаризацию кассовой наличности и производить 

списание или оприходывание излишка или недостатка денежных средств в 

кассе. 

общими компетенциями: 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам. 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.  

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие. 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами. 
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ОК  5.  Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

ОК 6.   Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей. 

ОК  7.  Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК  8.  Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержание необходимого уровня физической подготовленности 

ОК 9.  Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

    ОК 10.  Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

  ОК 11.  Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 

Иметь практический опыт в:  

- составления первичной документации по учету кассовых операций; 

- составления учетных регистров по кассовым операциям; 

- участия в инвентаризации кассовой наличности; 

знать: 

- порядок хранения и расходования денежных средств в кассе; 

- порядок учета кассовых; 

- виды типовых межведомственных форм первичных документов и учетных 

регистров; 

- порядок ведения книги учета принятых и выданных кассиром денег; 

- порядок ведения журнала регистрации приходных и расходных кассовых 

документов; 

- основные нормативные документы по учету денежных средств; 

- процедуру инвентаризации кассы. 
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уметь: 

- отражать кассовые операции на счетах бухгалтерского учета; 

- определять результаты инвентаризации кассы; 

- составлять первичные документы и учетные бухгалтерские регистры по учету 

кассовых операций; 

3. Структура и содержание ПМ.05 

В состав ПМ.05 входят:  

-МДК 05.01 Технология выполнения кассовых операций 

-УП.05 

-ПП.05. 

4. Методы и формы обучения 

- лекция; 

- практические занятия; 

- самостоятельная работа. 

5. Формы контроля 

Текущая аттестация: 

- опрос; 

- фронтальный опрос;  

- тестирование. 

Промежуточная аттестация в виде: 

МДК.05.01 – дифференцированный зачет  (4 семестр); 

УП.05 - дифференцированный зачет  (4 семестр); 

ПП.05 - дифференцированный зачет (4 семестр). 

Итоговая аттестация по ПМ.05 в виде экзамена (квалификационного) в 4 

семестре. 

6.Общая трудоемкость профессионального модуля  ПМ.05 

Всего – 70 часов;  

из них на освоение МДК: 

-МДК 05.01  - 34 часа, 
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 в том числе: 

-  теоретические занятия – 10 часов, 

-  практические работы – 22 часа,  

-  дифференцированный зачет-2 часа; 

на практики: 

-учебную  - 12 часов, дифференцированный зачет – 6 часов; 

-производственную - 10 часов, дифференцированный зачет- 2 часа. 

Экзамен (квалификационный) - 6 часов. 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА  РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих 

должностям служащих 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа профессионального модуля является частью  

основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО  38.02.01  

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) (базовой подготовки)  

 

1.2. Цели и планируемые результаты освоения профессионального модуля 
В результате изучения профессионального модуля студент должен освоить 

основной вид деятельности «Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих должностям служащих» и соответствующие ему 

профессиональные компетенции, общие компетенции. 

1.2.1. Перечень общих компетенций 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 2 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие 

ОК 4 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами 

ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и 

культурного контекста 

ОК 6 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей 

ОК 7 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 8 Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержание необходимого уровня физической подготовленности 

ОК 9 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 
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1.2.2. Перечень профессиональных компетенций 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных 

компетенций 

ВД 5 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих 

должностям служащих 

ПК 5.1. Отражать учет кассовых операций на счетах бухгалтерского учета. 

ПК 5.2. Составлять формы первичных документов по учету кассовых операций. 

ПК 5.3. Составлять  учетные регистры по учету кассовых операций. 

ПК 5.4. Проводить инвентаризацию кассовой наличности и производить 

списание или оприходывание излишка или недостатка денежных 

средств в кассе. 

 

В результате освоения профессионального модуля студент должен: 

иметь 

практический 

опыт в: 

- составления первичной документации по учету кассовых 

операций; 

- составления учетных регистров по кассовым операциям; 

-  участия в инвентаризации кассовой наличности; 

знать: - порядок хранения и расходования денежных средств в кассе; 

- порядок учета кассовых; 

- виды типовых межведомственных форм первичных 

документов и учетных регистров; 

- порядок ведения книги учета принятых и выданных кассиром 

денег; 

- порядок ведения журнала регистрации приходных и 

расходных кассовых документов; 

- основные нормативные документы по учету денежных 

средств; 

- процедуру инвентаризации кассы. 

уметь: - отражать кассовые операции на счетах бухгалтерского учета; 

- определять результаты инвентаризации кассы; 

- составлять первичные документы и учетные бухгалтерские 

регистры по учету кассовых операций; 
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1.3. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 

Всего – 70 часов;  

Из них на освоение МДК 

-МДК. 05.01  - 34 часа, 

на практики: 

-учебную 18 часов, 

-производственную 12 часов. 

Экзамен (квалификационный) 6 часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Структура  профессионального модуля   
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часов 
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тельная 

учебная 
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в т.ч. 

лаборатор 

ные работы и 

практичес 

кие занятия, 

часов 

в т.ч., 

курсовая 

работа 

(проект), 

часов 

Всего, 

часов 

в т.ч., 

курсовая 

работа 

(проект), 

часов 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10  

ПК 5.1.,ПК 5.2.,  

ПК 5.3,ПК 5.4. 
Раздел 1. 

Технология 

выполнения 

кассовых 

операций 

 

 

 

34 

 

 

 

34 

 

 

 

- 

 

 

 

22 

 

 

 

- 

 

- 

 

 

 

- 

 

 

     

- 

 

 

 

- 

 

 Учебная 

практика, часов 
18         18   

 Производственн

ая практика (по 

профилю 

специальности), 

часов 

12       12  

 Экзамен 

(квалификацио

нный) 

6        6 

 Всего: 70 34 - 22 - - - 18 12 6 
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2.2. Содержание обучения по профессиональному модулю ПМ 05 Выполнение работ по одной или нескольким 
профессиям рабочих, должностям служащих 

Наименование разделов профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся 

Объем 

часов 

Раздел ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 70 

МДК. 05.01 Технология выполнения кассовых операций 34 

Тема 5.1 

Учет кассовых операций 
Содержание  

Организация обращения наличных денежных средств. Расчеты наличными, порядок 

хранения денег и денежных документов в кассе. Порядок ведения и документальное 

оформление кассовых операций. Синтетический и аналитический   учет кассовых 

операций. Учет денежных документов и переводов в пути.  

10 

Практические занятия 22 

1 Синтетический учет кассовых операций 

2 Оформление расходных кассовых ордеров 

3 Оформление приходных кассовых ордеров 

4 Составление журнала регистрации приходных и расходных кассовых ордеров 

5 Составление кассовой книги 

6 Составление книги учета принятых и выданных кассиром денег 

7 Составление журнала ордера №1и  ведомости 1А 

8 Синтетический учет денежных документов 

9 Составление книги движения денежных документов 

10 Составление журнала ордера №3 

11 Оформление результатов инвентаризации 

Дифференцированный зачет 2 

Учебная практика 

Виды работ: 

1. Заполнение первичных документов по учету кассовых операций. 

2. Составление учетных регистров по учету кассовых операций. 

3. Оформление результатов инвентаризации. 

18 

Производственная практика (по профилю специальности) 

Виды работ: 
1. Заполнение первичных документов по учету кассовых операций. 

2. Составление учетных регистров по учету кассовых операций. 

3. Оформление результатов инвентаризации. 

12 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы дисциплины предполагает  наличие учебного 

кабинета   «Практическая бухгалтерия» 

Оборудование учебного кабинета: 

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- комплект учебно-наглядных пособий по ПМ 05. 

Технические средства обучения: 

- компьютер с лицензионным программным обеспечением и мультимедийным 

проектором. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Учебники и учебные пособия: 

1. Федеральный Закон «О бухгалтерском учете» от 21.11.96 №129-ФЗ; 

2. «Порядок ведения кассовых операций в РФ» - инструкция ЦБ РФ; 

3. Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет. - М.: Финансы и статистика, 2016 

Дополнительная литература 

- Журнал «Главбух»; 

-«Актуальные вопросы бухгалтерского учета и налогообложения»; 

- «Финансовый вестник: финансы, налоги, страхование, бухгалтерский учет»; 

-«Акты и комментарии для бухгалтера»; 

-Справочно-правовая система «КонсультантПлюс». 

-Справочно-правовая система «Гарант». 

-Алисова Н.И. Сборник задач по бухгалтерскому учету. - М.: Финансы и 

статистика, 2010. 

-Безруких П.С. Бухгалтерский учет. - М.: Бухгалтерский учет 2010. 
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Интернет-ресурсы: 

-Интернет – сайт ФНС России 

-Электронный ресурс Банка России – Режим доступа: http://www.cbr.ru. 

3.3. Организация образовательного процесса 

Дисциплины и модули, изучение которых должно предшествовать освоению 

данной дисциплины (при наличии соответствующих межпредметных связей): 

ОП.07 Налоги и налогообложение 

ОП.08. Основы бухгалтерского учета 

3.3. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

   Требования к кадровым условиям реализации образовательной 

программы. 

 Реализация образовательной программы обеспечивается руководящими 

и педагогическими работниками образовательной организации, а также лицами, 

привлекаемыми к реализации образовательной программы на условиях 

гражданско-правового договора, в том числе из числа руководителей и 

работников организаций, деятельность которых связана с направленностью 

реализуемой образовательной программы (имеющих стаж работы в данной 

профессиональной области не менее 3 лет). 

Квалификация педагогических работников образовательной 

организации должна отвечать квалификационным требованиям, указанным в 

квалификационных справочниках, и (или) профессиональных стандартах (при 

наличии). 

Педагогические работники получают дополнительное 

профессиональное образование по программам повышения квалификации, в 

том числе в форме стажировки в организациях направление деятельности 

которых соответствует области профессиональной деятельности, указанной в 

пункте 1.6  ФГОС СПО, не реже 1 раза в 3 года с учетом расширения спектра 

профессиональных компетенций.Доля педагогических работников  (в 

приведенных к целочисленным значениям ставок), обеспечивающих освоение 

обучающимися профессиональных модулей, имеющих опыт деятельности не 
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менее 3 лет в организациях,  направление деятельности которых соответствует 

области профессиональной деятельности, указанной в пункте 1.6  ФГОС СПО, в 

общем числе педагогических работников, реализующих образовательную 

программу,  должна быть не менее 25 процентов. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  
 

 

Код и наименование профессиональных и общих 

компетенций, формируемых в рамках модуля 

Методы оценки  

 

Критерии оценки 

ПК 5.1.Отражать учет кассовых операций на 

счетах бухгалтерского учета. 

Тестирование 

 

Практическая работа 

Работы во время учебной 

практики 

Работы во время 

производственной 

практики 

Экзамен 

75% правильных 

ответов 

Оценка результата 

 

Оценка результата 

 

Оценка результата 

 

Оценка результата 

ОК 1. Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности, применительно к 

различным контекстам 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 2 . Осуществлять поиск, анализ и 

интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК4.Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, 

клиентами 

Собеседование Оценка результата 

ОК  5. Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного 

контекста 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 6 . Проявлять гражданско-патриотическую 

позицию, демонстрировать осознанное поведение 

на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК  7.Содействовать сохранению окружающей 

среды, ресурсосбережению, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях 

Собеседование Оценка результата 

ОК  8. Использовать средства физической 

культуры для сохранения и укрепления здоровья в 

процессе профессиональной деятельности и 

поддержание необходимого уровня физической 

подготовленности 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 9. Использовать информационные технологии 

в профессиональной деятельности 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 10. Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и иностранном 

языках 

Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности, применительно к 

различным контекстам 

Ситуационная задача Оценка результата 

 

ОК 11. Использовать знания по финансовой Ситуационная задача Оценка результата 
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грамотности, планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере 

 

ПК 5.2. Составлять формы первичных документов 

по учету кассовых операций. 

 

Практическая работа 

Работы во время учебной 

практики 

Работы во время 

производственной 

практики 

Экзамен 

Оценка результата 

 

Оценка результата 

 

 

Оценка результата 

Оценка результата 

ОК 1. Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности, применительно к 

различным контекстам 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и 

интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, 

эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

Собеседование Оценка результата 

ОК  5. Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного 

контекста 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 6 . Проявлять гражданско-патриотическую 

позицию, демонстрировать осознанное поведение 

на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК  7. Содействовать сохранению окружающей 

среды, ресурсосбережению, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях 

Собеседование 

 

Оценка результата 

ОК  8. Использовать средства физической 

культуры для сохранения и укрепления здоровья в 

процессе профессиональной деятельности и 

поддержание необходимого уровня физической 

подготовленности 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 9. Использовать информационные технологии 

в профессиональной деятельности 

Работы во время учебной 

и производственной 

практик 

Оценка результата 

ОК 10. Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и иностранном 

языках 

Ситуационная задача Оценка результата 

 

ОК 11. Использовать знания по финансовой 

грамотности, планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере 

Ситуационная задача Оценка результата 
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ПК 5.3. Составлять формы учетных регистров по 

учету кассовых операций 

Практическая работа 

Работы во время учебной 

практики 

Работы во время 

производственной 

практики 

Экзамен 

Оценка результата 

 

Оценка результата 

 

Оценка результата 

 

Оценка результата 

ОК 1. Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности, применительно к 

различным контекстам 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и 

интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

Ситуационная задача Оценка результата 

 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие 

Ситуационная задача Оценка результата 

 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, 

эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

Собеседование Оценка результата 

 

ОК  5.  Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного 

контекста 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

 

ОК 6.   Проявлять гражданско-патриотическую 

позицию, демонстрировать осознанное поведение 

на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

 

ОК  7.  Содействовать сохранению окружающей 

среды, ресурсосбережению, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях 

Собеседование Оценка результата 

 

ОК  8.  Использовать средства физической 

культуры для сохранения и укрепления здоровья в 

процессе профессиональной деятельности и 

поддержание необходимого уровня физической 

подготовленности 

Ситуационная задача Оценка результата 

 

ОК 9.  Использовать информационные технологии 

в профессиональной деятельности 

Работы во время учебной 

и производственной 

практик 

Оценка результата 

 

ОК 10.  Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и иностранном 

языках 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

 

ОК 11.  Использовать знания по финансовой 

грамотности, планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

 

ПК 5.4. Проводить инвентаризацию кассовой 

наличности и производить списание или 

оприходывание излишка или недостатка денежных 

средств в кассе. 

Практическая работа 

Работы во время учебной 

практики 

Работы во время 

производственной 

практики 

Экзамен 

Оценка результата 

 

Оценка результата 

 

Оценка результата 

 

Оценка результата 
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ОК 1. Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности, применительно к 

различным контекстам 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и 

интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, 

эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

Собеседование Оценка результата 

 

ОК  5. Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного 

контекста 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

ОК 6.  Проявлять гражданско-патриотическую 

позицию, демонстрировать осознанное поведение 

на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей 

Ситуационная задача 

 

Оценка результата 

ОК  7. Содействовать сохранению окружающей 

среды, ресурсосбережению, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК  8. Использовать средства физической 

культуры для сохранения и укрепления здоровья в 

процессе профессиональной деятельности и 

поддержание необходимого уровня физической 

подготовленности 

Ситуационная задача Оценка результата 

ОК 9. Использовать информационные технологии 

в профессиональной деятельности 

Работы во время учебной 

и производственной 

практик 

Оценка результата 

 

ОК 10. Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и иностранном 

языках 

Ситуационная задача Оценка результата 

 

ОК 11. Использовать знания по финансовой 

грамотности, планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере 

Ситуационная задача Оценка результата 
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