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1. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета активов организации 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

 

Программа профессионального модуля (далее программа) является 

частью программы подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ)  в 

соответствии с ФГОС СПО  по специальности 38.02.01  Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям)   в части освоения основного вида 

деятельности (ВД) «Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета активов организации» и соответствующих 

профессиональных компетенций (ПК): 

ПК 1.1.  Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 

рабочий план счетов бухгалтерского учета организации 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

 

1.2. Цели и задачи модуля – требования к  результатам освоения  

модуля 

 

С целью овладения указанным видом деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе 

освоения профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт:  

- документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского 

учета активов организации; 

 знать:  

-общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования 

всех хозяйственных действий и операций; 

-  понятие первичной бухгалтерской документации; 

-  определение первичных бухгалтерских документов; 

-формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные 

реквизиты первичного учетного документа; 
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- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, 

формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической 

проверки; 

- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских 

документов; 

- порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских 

документов; 

- порядок составления  регистров бухгалтерского учета; 

- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 

деятельности организаций; 

- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 

бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации; 

- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 

- принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского 

учета  организации; 

- классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому 

содержанию, назначению и структуре; 

- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана 

счетов – автономию финансового и управленческого учета и объединение 

финансового и управленческого учета; 

- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций 

по валютным счетам; 

- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения 

кассовой книги; 

- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

- понятие и классификацию основных средств; 

- оценку и переоценку основных средств; 

- учет поступления основных средств; 

- учет выбытия и аренды основных средств; 

- учет амортизации основных средств; 

- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств; 

- понятие и классификацию нематериальных активов; 

- учет поступления и выбытия нематериальных активов; 

- амортизацию нематериальных активов; 

- учет долгосрочных инвестиций; 

- учет финансовых вложений и ценных бумаг; 
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- учет материально-производственных запасов; 

- понятие, классификацию и оценку материально-производственных 

запасов; 

- документальное оформление поступления и расхода материально-

производственных запасов; 

- учет материалов на складе и в бухгалтерии; 

- синтетический учет движения материалов; 

- учет транспортно-заготовительных расходов; 

- учет затрат на производство и калькулирование себестоимости: 

- систему учета производственных затрат и их классификацию; 

- сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и 

управление; 

- особенности учета и распределения затрат вспомогательных 

производств; 

- учет потерь и непроизводственных расходов; 

- учет и оценку незавершенного производства; 

- калькуляцию себестоимости продукции; 

- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; 

- технологию реализации готовой продукции (работ, услуг); 

- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг); 

- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию 

услуг; 

- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов; 

- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с 

подотчетными лицами; 

уметь: 

-принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной 

операции или получение разрешения на ее проведение; 

- принимать первичные  бухгалтерские документы на бумажном 

носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной 

подписью; 

- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских 

документах обязательных реквизитов; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду 

признаков; 
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- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 

документов; 

- организовывать документооборот; 

- разбираться в номенклатуре дел; 

- заносить данные по сгруппированным документам в регистры 

бухгалтерского учета; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив 

по истечении установленного срока хранения; 

- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета 

финансово- хозяйственной деятельности организаций; 

- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на 

основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 

деятельности; 

- конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета 

организации; 

- проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути; 

- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной 

валюте и операций по валютным счетам; 

- оформлять денежные и кассовые документы; 

- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

- проводить учет основных средств; 

- проводить учет нематериальных активов; 

- проводить учет долгосрочных инвестиций; 

- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

- проводить учет материально-производственных запасов; 

- проводить учет затрат на производство и калькулирование 

себестоимости; 

- проводить учет готовой продукции и ее реализации; 

- проводить учет текущих операций и расчетов. 

 

2. Количество часов на освоение рабочей программы 

профессионального модуля: 

Объем образовательной программы (всего) – 346 часов, в том числе: 
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- нагрузка во взаимодействии с преподавателем (всего) – 330 часов, в 

том числе: 

теоретическое обучение – 90 часов; 

практическое обучение – 144 часа; 

учебной практики – 54 часа; 

производственной практики – 36 часов; 

самостоятельной работы обучающегося – 4 часа; 

из них в форме практической подготовки – 328 часов; 

- консультации – 6 часов; 

- экзамен – 6 часов; 

- квалификационный экзамен – 6 часов. 
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2.РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

Результатом освоения программы профессионального модуля является 

овладение обучающимися видом деятельности «Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 

организации», в том числе профессиональными (ПК) и общими ОК) 

компетенциями: 

Код Наименование результата обучения 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 

рабочий план счетов бухгалтерского учета организации 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы 

ПК 1.4 Формировать бухгалтерские проводки по учету активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского 

учета 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности, применительно к различным контекстам 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и 

культурного контекста 

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных 

общечеловеческих ценностей 

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных 

ситуациях 

ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной 

деятельности и поддержание необходимого уровня физической 

подготовленности 

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3.1. Тематический план  профессионального модуля   

Коды 

профессио 

нальных  

компетенций 

Наименования 

разделов 

профессиональ 

ного модуля 

Всего 

часов 

(макс., 

учебная 

нагрузка и 

практики) 

 

Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса 

(курсов) 
Практика  

Квалифи

кационн

ый 

экзамен Обязательная аудиторная учебная нагрузка 

обучающегося 

 Самостоятель 

ная работа 

обучающегося 

Учебная, 

часов 

Производст

венная, 

часов 

 
Всего, 

часов 

лаборатор 

ные 

работы и 

практичес 

кие 

занятия, 

часов 

в т.ч. в форме 

практической 

подготовки 

в т.ч., 

курсовая 

работа 

(проект), 

часов 

Всего, 

часов 

в т.ч., 

курсовая 

работа 

(проект), 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  

ПК 1-2 Раздел 1. 

Составление и 

обработка 

бухгалтерских 

документов  

 

 

 

34 

 

 

 

34 

 

 

 

18 

 

 

 

30 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

 

 

4 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

 

 

     

- 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

ПК 3-4 Раздел 2. 
Ведение 

бухгалтерского 

учета активов 

организации  

 

 

216 

 

 

216 

 

 

126 

 

 

204 

 

 

- 

 

 

54 

 

 

- 

 

 

- 

 Учебная 

практика, часов 

54      

- 

 

- 

 Производственн

ая практика (по 

профилю 

специальности), 

часов 

36 36 - 

 Квалификацион

ный экзамен 

6 - 6 

 Всего: 346 250 144 234 - 4 - 54 36 6 
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3.2. Тематический план и содержание  профессионального модуля (ПМ) 
Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и 

практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) 

Объём, 

часов 

Уровень 

освоения 

Примеча

ния 

1 2 3 4  

Раздел  ПМ 1. 

1.   Составление и обработка бухгалтерских документов 

34   

МДК 1.  Практические основы бухгалтерского учета активов организации 30   

Тема 1.1. 

Документирование 

хозяйственных 

операций 

Содержание 14   

Общие требования и основные правила ведения бухгалтерского 

учета 

Требования к ведению бухгалтерского учета, правила ведения учета. 

Принципы и направления бухгалтерского учета в части 

документирования всех хозяйственных действий и операций.  

6 

 

1 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Основы организации первичного учета 

Теоретические и методологические основы организации первичного 

учета. Определение и формы первичных бухгалтерских документов. 

Порядок проведения проверки первичных бухгалтерских 

документов. Группировка первичных бухгалтерских документов, 

таксировка и контировка.  Документооборот. Правила и сроки 

хранения первичной бухгалтерской документации. 

2 

Учетные регистры 

Регистры бухгалтерского учета. Виды регистров бухгалтерского 

учета. Порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) – 

учетных регистров. 

2 
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Практические занятия/практическая подготовка 8  В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Составление, проверка и прием первичных документов на разных 

носителях, подготовка  документов к передаче в архив 

2 

Исправление ошибок в учетных записях 2 

Заполнение учетных регистров 2 

Тема 1.2. Система 

счетов 

бухгалтерского учета 

Содержание 16   

Счета бухгалтерского учета, классификация счетов, двойная 

запись 

Понятие и сущность двойной записи на счетах бухгалтерского 

учета. Отражение хозяйственных операций на счетах 

бухгалтерского учета способом двойной записи. Бухгалтерские 

записи (проводки).  

6 2 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Счета синтетического и аналитического учета 

Счета синтетического и аналитического учетов. Обобщение данных 

текущего бухгалтерского учета. 

2 

План счетов бухгалтерского учета финансово–хозяйственной 

деятельности организации 

Сущность, назначение, структура Плана счетов бухгалтерского 

учета финансово-хозяйственной деятельности организации.  

Рабочий план счетов, подходы к его организации.  Принципы и цели 

разработки рабочего плана счетов. Инструкция по применению 

Плана счетов бухгалтерского учета финансово–хозяйственной 

деятельности организации.  

2 

Практические занятия/практическая подготовка 10  В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Отражение хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета 

способом двойной записи 

2 

Открытие синтетических и аналитических счетов 2 

Составление оборотных ведомостей 2 

Составление рабочего плана счетов бухгалтерского учета  2 
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Самостоятельная  работа при изучении раздела ПМ 1. 

Решение ситуационной задачи по открытию счетов бухгалтерского учета, составлению 

балансовой оборотной ведомости и проверки остатков и оборотов по счетам методом 

двойной записи 

4 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Раздел  ПМ 2.  

2.Ведение бухгалтерского учета активов организации 

216   

МДК 1.  Практические основы бухгалтерского учета активов организации  204   

Тема 2.1. Учет 

денежных средств 

 

Содержание 20   

Учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути 

Учет кассовых операций. Учет денежных документов. Учет 

переводов в пути. Порядок оформления денежных и кассовых 

документов, заполнения кассовой книги и отчета кассира. 

10 2 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Безналичная форма расчетов. 

Безналичные расчеты. Виды безналичных расчетов. Формы 

расчетов. 

2 

Учет операций по расчетному счету и специальным счетам в 

банках 

Учет денежных средств на расчетных счетах. Учет денежных 

средств на прочих счетах в банках.  

2 

Учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам 

Оценка активов и обязательств организаций в иностранной валюте. 

Особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютному счету.  

2 

Практические занятия/практическая подготовка 10  В форме 

практиче

ской 
Оформление денежных и кассовых документов 3 

Заполнение кассовой книги и отчета кассира  
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Отражение кассовых операций в регистрах журнально–ордерной 

формы учета 

3 подготов

ки 

 Отражение операций по расчетному счету и прочим счетам в банках 

в регистрах журнально–ордерной формы учета 

3 

Тема 2.2. Учет 

основных средств и 

нематериальных 

активов 

Содержание 24   

Понятие, классификация и оценка основных средств 

Понятие основных средств. Классификация, оценка и переоценка 

основных средств. 

12 

 

2 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 
Учет поступления и выбытия основных средств 

Учет наличия и движения основных средств. Аналитический учет 

основных средств. Синтетический учет наличия и движения 

основных средств. 

2 

Учет амортизации основных средств  

Износ основных средств. Виды износа основных средств. Понятие 

амортизации основных средств. Срок полезного использования 

объекта. Способы начисления амортизации объектов основных 

средств. 

2 

Учет ремонта основных средств 

Ремонт основных средств. Виды ремонта основных средств. Учет 

ремонта основных средств. 

2 

Особенности учета арендованных и сданных в аренду основных 

средств 

Понятие аренды. Виды аренды. Учет арендованных основных 

средств. Учет сданных в аренду основных средств. 

2 

Понятие, классификация, учет нематериальных активов 

Понятие нематериальных активов. Классификация и оценка 

нематериальных активов. Учет поступления и выбытия 

нематериальных активов. Учет амортизации нематериальных 

активов. 

2 
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Тема 2.3 .Учет 

долгосрочных 

инвестиций, 

финансовых 

вложений и ценных 

бумаг 

Содержание 10   

Учет долгосрочных инвестиций 

Понятие, классификация и оценка долгосрочных инвестиций. 

Организация учета долгосрочных инвестиций. Учет долгосрочных 

инвестиций и источников их финансирования. 

6 2 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки Учет финансовых вложений и ценных бумаг 

Понятие, классификация и оценка финансовых вложений. Учет 

финансовых вложений. Учет ценных бумаг. 

2 

Практические занятия/практическая подготовка 4  В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Отражение долгосрочных инвестиций в бухгалтерском учете 3 

Отражение финансовых вложений и ценных бумаг в бухгалтерском 

учете 

3 

Тема 2.4. Учет 

материально-

производственных 

запасов 

 

Содержание 18   

Понятие, классификация и оценка материально-

производственных запасов 

 Понятие о материально-производственных запасах. Характеристика 

материально-производственных запасов, их классификация и  

оценка. Учет поступления и расхода материально-производственных 

запасов. 

8 

 

2 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Практические занятия/практическая подготовка 12  В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Группировка основных средств 3 

Составление первичных документов по учету основных средств 3 

Отражение операций по поступлению и выбытию основных средств 

в бухгалтерском учете 

3 

Начисление амортизации объектов основных средств 3 

Отражение операций по движению нематериальных активов в 

бухгалтерском учете, начисление амортизации нематериальных 

активов 

3 
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Организация синтетического и аналитического учета 

материально-производственных запасов. 

Организация складского учета и хозяйства. Учет материалов на 

складе и в бухгалтерии. Синтетический учет материально-

производственных запасов. Расчет отклонений фактической 

себестоимости материалов от учетной цены. Аналитический учет 

материально-производственных запасов. Учет транспортно-

заготовительных расходов. 

2 

Практические занятия/практическая подготовка 10  В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Составление первичных документов по учету материально-

производственных запасов 

3 

Отражение материально-производственных запасов в учетных 

регистрах 

3 

Тема 2.5. Учет затрат 

на производство и 

калькулирование 

себестоимости 

продукции 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Содержание 86   

Система учета производственных затрат и их классификация 

Учет затрат и калькулирование в системе управления 

себестоимостью продукции. Задачи учета затрат на производство и 

калькулирование себестоимости продукции. Объекты калькуляции. 

Состав затрат, включаемых в себестоимость продукции. Учет и 

оценка незавершенного производства. Сводный учет затрат на 

производство, обслуживание производства и управление. 

24 

 

2 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

 

Классификация расходов организации 

Понятие расходов организации. Экономическое содержание и виды  

расходов организации. Учет расходов по экономическим элементам 

в системе бухгалтерского учета. 

2 

Особенности учета затрат и выхода продукции (работ, услуг) 

вспомогательных производств 

Значение, виды вспомогательных производств. Общие принципы 

учета затрат вспомогательных производств. Учет затрат и выхода 

2 
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продукции (работ, услуг) в ремонтно-механической мастерской, по 

грузовому автотранспорту, машинно-тракторному парку, гужевому 

транспорту, электроснабжению, теплоснабжению, водоснабжению и 

прочим вспомогательным производствам. Учет незавершенного 

производства. 

Учет расходов по организации производства и управлению 

Экономическое содержание расходов по организации производства 

и управлению. Учет общепроизводственных расходов. Учет 

общехозяйственных расходов. Учет потерь и непроизводительных 

расходов. 

2 

Особенности учета затрат и выхода продукции растениеводства 

Значение, особенности учета затрат в растениеводстве. Объекты 

учета затрат в растениеводстве. Синтетический и аналитический 

учет затрат  и выхода продукции растениеводства. Учет и оценка 

незавершенного производства отрасли растениеводства.  

Калькуляция, ее виды.  

Объекты исчисления себестоимости продукции растениеводства.  

Калькуляция себестоимости продукции  растениеводства. 

2 

Особенности учета затрат и выхода продукции животноводства 

Значение, особенности учета затрат в животноводстве. Объекты 

учета затрат в животноводстве. Синтетический и аналитический 

учет затрат и выхода продукции животноводства. Объекты 

исчисления себестоимости продукции животноводства. 

Калькуляция себестоимости продукции животноводства. 

2 

Особенности учета затрат и выхода продукции промышленных 

производств 

Общие принципы учета затрат промышленных производств. 

Особенности учета затрат и выхода продукции промышленных 

производств. Синтетический и аналитический учет затрат и выхода 

продукции промышленных производств. Объекты исчисления 

2 
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 себестоимости продукции промышленных производств. 

Калькуляция себестоимости продукции промышленных 

производств. 

Особенности учета затрат и оказанных услуг в обслуживающих 

производствах и хозяйствах 

Виды обслуживающих производств и хозяйств. Учет затрат и 

оказанных услуг в обслуживающих производствах и хозяйствах. 

2 

Практические занятия/практическая подготовка 62 3 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Отражение затрат вспомогательных производств на счетах 

бухгалтерского учета и в учетных регистрах 

3 

Отражение расходов по организации производства и управлению на 

счетах бухгалтерского учета и в учетных регистрах 

3 

Отражение затрат основных производств на счетах бухгалтерского 

учета и в учетных регистрах 

3 

Калькулирование себестоимости продукции 3 

Тема 2.6. Учет 

готовой продукции, 

ее реализации и 

финансовых 

результатов 

 

 

 

 

 

 

Содержание 12   

Учет готовой продукции 

Готовая продукция и ее оценка. Синтетический и аналитический 

учет готовой продукции.  

4 2 В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 
Учет выручки от реализации продукции (работ, услуг) 

Технология реализации готовой продукции (работ, услуг). Учет 

расходов по реализации продукции, выполнению работ, оказанию 

услуг. Определение выручки от реализации продукции (работ, 

услуг). 

2 

Практические занятия/практическая подготовка 8  В форме 

практиче

ской 

подготов

ки 

Отражение операций по учету готовой продукции, ее реализации в 

первичных документах 

3 

 
Отражение операций по учету готовой продукции и ее реализации в 

учетных регистрах 

3 
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Тема 2.7. Учет 

текущих операций и 

расчетов 

Содержание 34   

Учет дебиторской  и кредиторской задолженности 

Понятие дебиторской  и кредиторской задолженности. Сроки 

расчетов и исковой давности. Особенности учета дебиторской и 

кредиторской задолженности. 

14 

 

 

2 

В форме 

практичес

кой 

подготов 

ки Учет расчетов с покупателями и заказчиками, поставщиками и 

подрядчиками 

Способы расчетов с покупателями и заказчиками, поставщиками и 

подрядчиками. Синтетический и аналитический учет расчетов с 

покупателями и заказчиками, поставщиками и подрядчиками. 

2 

Учет расчетов с подотчетными лицами 

Подотчетные суммы. Учет подотчетных сумм. Порядок  расчетов с 

подотчетными лицами. 

2 

Учет расчетов с персоналом по прочим операциям 

Расчеты по предоставленным займам. Расчеты по возмещению 

материального ущерба. Синтетический и аналитический учет 

расчетов с персоналом по прочим операциям. 

2 

Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами 

Расчеты по имущественному и личному страхованию. Расчеты по 

претензиям. Расчеты по депонированной заработной плате. Расчеты 

по причитающимся дивидендам и другим доходам. Расчеты с 

прочими дебиторами и кредиторами. 

2 

Практические занятия/практическая подготовка 20  В форме 

практичес

кой 

подготов 

ки 

Отражение расчетов с покупателями и заказчиками на счетах 

бухгалтерского учета и в учетных регистрах 

3 

Отражение расчетов с подотчетными лицами на счетах 

бухгалтерского учета и в учетных регистрах 

3 

Отражение расчетов с персоналом по прочим операциям на счетах 

бухгалтерского учета и в учетных регистрах 

3 
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Самостоятельная учебная работа при изучении раздела 2 

Проработка конспектов занятий, учебной и специальной бухгалтерской и экономической 

литературы. 

Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций 

преподавателя, выполнение и оформление практических работ. 

Изучение Положений по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ 

(ПБУ 1-20). 

  

 

 

 

Всего: 

максимальная учебная нагрузка 

в том числе: 

обязательная аудиторная нагрузка 

самостоятельная работа 

 

250 

 

246 

4 

 

Учебная практика 

Виды работ: 

- прием первичных бухгалтерских документов на разных видах носителей и оформление 

первичных бухгалтерских документов;  

- отражение хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета и в учетных 

регистрах; 

- обработка первичных бухгалтерских документов; 

-разработка счетов и субсчетов рабочего плана на основе типового плана счетов в 

соответствии с видом деятельности организации, соблюдение порядка согласования с 

руководством организации рабочего плана счетов в соответствии с видом деятельности 

организации. 

-оформление приходных и расходных кассовых ордеров, кассовой книги и отчета кассира, 

отражение кассовых операций, операций по расчетному, валютному и прочим счетам в 

банках в регистрах журнально – ордерной формы учета; 

 -синтетический и аналитический учет наличия и движения объектов основных средств, 

54 В форме 

практичес

кой 

подготов 

ки 

 

 

Отражение расчетов в разными дебиторами и кредиторами на счетах 

бухгалтерского учета и в учетных регистрах 

3 
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нематериальных активов, начисление амортизации объектов основных средств, 

нематериальных активов; учет долгосрочных инвестиций, финансовых вложений и ценных 

бумаг; 

-оформление первичных документов по учету материально-производственных запасов, 

отражение операций по учету материально-производственных запасов в учетных регистрах; 

-отражение производственных затрат на счетах бухгалтерского учета и в учетных 

регистрах; 

 -калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг); 

-отражение операций по учету готовой продукции на счетах бухгалтерского учета и в 

учетных регистрах; 

-учет текущих операций и расчетов. 

Производственная практика (по профилю специальности) 

Виды работ: 

Изучение рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации. 

Оформление и обработка первичных документов по учету денежных средств; отражение 

операций по учету денежных средств в учетных регистрах. 

Оформление и обработка первичных документов по учету основных средств, 

нематериальных активов; начисление амортизации объектов основных средств, 

нематериальных активов; отражение операций по учету основных средств, нематериальных 

активов в учетных регистрах; отражение долгосрочных инвестиций в бухгалтерском учете; 

отражение финансовых вложений и ценных бумаг в бухгалтерском учете. 

Оформление первичных документов по учету материально-производственных запасов, 

готовой продукции; отражение операций по учету материально-производственных запасов, 

готовой продукции  в учетных регистрах 

Отражение производственных затрат на счетах бухгалтерского учета и в учетных 

регистрах; калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг). 

Оформление первичных документов  и учетных регистров  по расчетам с покупателями и 

заказчиками, прочими дебиторами, кредиторами. 

Оформление первичных документов и учетных регистров по расчетам с подотчетными 

лицами, с работниками по прочим операциям. 

36 

 

 

В форме 

практичес

кой 

подготов 

ки 



 22 

Консультации 6  

Промежуточная аттестация (экзамен) 6  

Экзамен (квалификационный) 6  

Всего 346  
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

4.1. Требования к минимальному материально – техническому 

обеспечению 

Реализация программы модуля предполагает наличие учебного 

кабинета «Бухгалтерский учет, налогообложение и аудит» и лаборатории 

«Учебная бухгалтерия». 

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета:  

-посадочные места по количеству обучающихся; 

-рабочее место преподавателя; 

- комплект законодательных и нормативных документов; 

- комплект  первичных документов и учетных регистров бухгалтерского 

учета; 

- комплект учебно-методической документации; 

- комплект учебно-методических материалов. 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории:  

-посадочные места по количеству обучающихся; 

          -комплект законодательных и нормативных документов; 

- комплект  первичных документов и учетных регистров бухгалтерского 

учета. 

Технические средства обучения: 

-видеооборудование (мультимедийный проектор с экраном); 

- компьютеры, принтер, сканер, модем, проектор, сетевое обеспечение, 

программное обеспечение общего и профессионального назначения. 

4.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет – ресурсов, 

дополнительной литературы 

Нормативные источники: 

1.Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (в 

редакции от 31.12.2017г. с последними изменениями и дополнениями) 

2.Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в 

РФ (в ред. Приказов Минфина РФ от 24.12.2011 №132н). 

3. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 

организаций. 

4.Инструкция по применению плана счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности организаций. Утверждена приказом 

Министерства финансов РФ от 31.10.2000 г. №94н. 

5.Комментарий нового плана счетов бухгалтерского учета./Палий 

В.Ф./М.,2001. 
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Основные источники: 

1. Гомола А. И. Теория бухгалтерского учета: учебное пособие для студентов 

учреждений сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 

2017. – 480 с. 

2. Гомола А. И., Кириллов В. Е., Кириллов С. В.  Бухгалтерский учет: 

учебник. – М.: Издательский центр «Академия», 2017.  – 816 с. 

3. Иванова Н. В.  Бухгалтерский учет: учебное пособие  для студентов 

учреждений сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 

2016.  – 297 с. 

Дополнительные источники: 

1.Брыкова Н. В. Теория бухгалтерского учета: Классификация бухгалтерских 

счетов: учебное пособие для студентов учреждений сред. проф. образования. 

– М.: Издательский центр «Академия», 2016.  – 256 с. 

2.Лебедева Е. М.  Бухгалтерский учет: учебное пособие  для студентов 

учреждений сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 

2015. – 258 с. 

3.Матанцева О. Ю., Гогопуло Н. Н. Основы  бухгалтерского учета: учебник  

для студентов учреждений сред. проф. образования. – М.: Издательский 

центр «Академия», 2013. – 298 с. 

4.Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в 

РФ (в ред. Приказов Минфина РФ от 24.12.2011 №132н). 

Журналы: 

«Главный бухгалтер» 

«Нормативные акты» 

Интернет-ресурсы: 

1.http://www.consultant.ru 

2.http://www.garant.ru 

3.http//www.rusconsult.ru. 

4.http//www.stroy-remont.org.  

5. http//www.businessuchet.ru.  

6.http//www.akdi.ru. 

7.https://dokumenty24.ru/zakony-rf/fz-o-bukhgalterskom-uchete.html 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

Освоение программы модуля базируется на изучении 

общепрофессиональной дисциплины  «Основы бухгалтерского учета». 

Реализация программы модуля предполагает итоговую 

(концентрированную) производственную практику. Производственная 

практика  проводиться в организациях, направление деятельности которых 

соответствует профилю подготовки обучающихся. 

http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
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Обязательным условием допуска к производственной практике (по 

профилю специальности) в рамках профессионального модуля 

«Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета активов организации» является освоение МДК 01.01 Практические 

основы бухгалтерского учета активов организации   и учебной практики. 

При проведении практических занятий в зависимости от сложности 

изучаемой темы и технических условий  учебная группа делится на 

подгруппы численностью не менее 8 человек. На всех этапах освоения 

модуля обучающимся оказывается консультативная помощь (как группе, так 

и индивидуально) за счёт объёма времени, выделенного на консультации. 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

     Требования к квалификации педагогических (инженерно – 

педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному 

курсу (курсам): 

      Реализация образовательной программы обеспечивается педагогическими 

работниками образовательной организации, а также лицами, привлекаемыми 

к реализации образовательной программы на иных условиях, в том числе из 

числа руководителей и работников организаций, деятельность которых 

соответствует области профессиональной деятельности, указанной в пункте 

1.6 ФГОС СПО (имеющих стаж работы в данной профессиональной области 

не менее 3 лет). 

Квалификация педагогических работников образовательной 

организации должна отвечать квалификационным требованиям, указанным в 

квалификационных справочниках, и (или) профессиональных стандартах 

(при наличии). 

Педагогические работники, привлекаемые для реализации 

образовательной программы, должны получать дополнительное 

профессиональное образование по программам повышения квалификации, в 

том числе в форме стажировки в организациях, направление деятельности 

которых соответствует области профессиональной деятельности, указанной в 

пункте 1.6  ФГОС СПО, не реже 1 раза в 3 года с учетом расширения спектра 

профессиональных компетенций. 

Доля педагогических работников  (в приведенных к целочисленным 

значениям ставок), имеющих опыт деятельности не менее 3 лет в 

организациях,  направление деятельности которых соответствует области 

профессиональной деятельности, указанной в пункте 1.6  ФГОС СПО, в 

общем числе педагогических работников, обеспечивающих освоение 

обучающимися профессиональных модулей  образовательной программы,  

должна быть не менее 25 процентов. 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

Результаты 

(освоенные 

профессиональные и 

общие компетенции) 

Основные показатели оценки результата 

 

ПК 1. 1. Обрабатывать 

первичные 

бухгалтерские 

документы 

-точная классификация первичных бухгалтерских 

документов по назначению; 

-проверка бухгалтерских документа: формальная, 

арифметическая, по существу, группировка, 

таксировка, контировка; 

-полный и обоснованный  анализ проверенных 

документов. 

ПК 1.2. Разрабатывать 

и согласовывать с 

руководством 

организации рабочий 

план счетов 

бухгалтерского учета 

организации 

-разработка субсчетов к счетам рабочего плана на 

основе типового плана счетов в соответствии с видом 

деятельности организации; 

- точное соблюдение порядка согласования с 

руководством организации рабочего плана счетов в 

соответствии с видом деятельности организации. 

ПК.1.3. Проводить 

учет денежных 

средств, оформлять 

денежные и кассовые 

документы 

-подборка и оформление   первичных денежных и 

кассовых документов, заполнение журнала-ордера  1 

и ведомости 1 по сч. № 50 в соответствии с принятой 

учетной политикой организации; 

-выборка  и обработка банковских документов,  

заполнение журнала-ордера  2 и ведомости 2 по сч. 

№ 51, журнала-ордера  3  по сч. № 55 в соответствии 

с принятой учетной политикой организации. 

ПК.1.4. Формировать 

бухгалтерские 

проводки по учету 

активов организации 

на основе рабочего 

плана счетов 

бухгалтерского учета 

-точное (правильное) формирование пакета 

документов по учету отдельных видов активов в 

соответствии с деятельностью организации; 

-точное (правильное) составление бухгалтерских 

проводок по учету отдельных видов активов на 

основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета; 

- заполнение учетных регистров по учету отдельных 

видов активов в соответствии с принятой учетной 

политикой организации. 

ОК 1. Выбирать 

способы решения 

задач 

профессиональной 

деятельности, 

применительно к 

различным 

контекстам 

-эффективный выбор методов и средств для 

достижения профессиональных задач. 
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ОК 2. Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

-использование различных источников информации 

и информации, в частности, для решения 

профессиональных задач; 

-владение информационными и коммуникативными 

технологиями, методами сбора информации в 

компьютерной сети; 

-грамотная работа со справочными, нормативными и 

законодательными документами; 

-применение полученной информации при 

выполнении  практических заданий, работ в период 

учебной и производственной практик. 

ОК 3. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие 

-четкое планирование своей  профессиональной 

деятельности и личностного развития; 

-эффективная организация самостоятельных работ 

при изучении профессионального модуля; 

- объективность оценки собственных результатов 

ОК 4. Работать в 

коллективе и команде, 

эффективно 

взаимодействовать с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами 

-владения приемами делового общения для решения 

профессиональных задач; 

- готовность к конструктивному разрешению 

конфликтных ситуаций; 

- конструктивное взаимодействие с обучающимися, 

преподавателями и наставниками в ходе обучения; 

-отсутствие конфликтов с обучающимися, 

преподавателями, наставниками и руководителями 

практик. 

ОК 5. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном 

языке с учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

-грамотное и четкое оформление первичных 

бухгалтерских документов, учетных регистров с 

использованием информационно- 

коммуникационных технологий; 

-полный и обоснованный  анализ и оценка 

подготовленных документов; 

-участие в Интернет-олимпиадах, форумах и т.п. 

грамотное и четкое оформление первичных 

бухгалтерских документов, учетных регистров с 

использованием информационно- 

коммуникационных технологий; 

-полный и обоснованный  анализ и оценка 

подготовленных документов; 

-участие в Интернет-олимпиадах, форумах и т.п. 
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ОК 6. Проявлять 

гражданско-

патриотическую 

позицию, 

демонстрировать 

осознанное поведение 

на основе 

традиционных 

общечеловеческих 

ценностей 

-демонстрация интереса к традициям своей страны и 

осознанное поведение на основе общечеловеческих 

ценностей; 

-полнота представлений за последствия за свое 

поведение. 

ОК 7. Содействовать 

сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, 

эффективно 

действовать в 

чрезвычайных 

ситуациях 

-охрана окружающей среды; 

-полнота представлений за последствия действий в 

чрезвычайных ситуациях. 

ОК 8. Использовать 

средства физической 

культуры для 

сохранения и 

укрепления здоровья в 

процессе 

профессиональной 

деятельности и 

поддержание 

необходимого уровня 

физической 

подготовленности 

-сохранение и укреплений собственного здоровья в 

процессе профессиональной деятельности. 

ОК 9. Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

-грамотное использование информационных 

технологий для решения профессиональных задач. 

 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках 

-использование профессиональной документации, в 

частности, для решения профессиональных задач; 

-грамотная работа со справочными, нормативными и 

законодательными документами; 

-применение полученной информации при 

выполнении  практических заданий, работ в период 

учебной и производственной практик.  



 29 

ОК 11. Использовать 

знания по финансовой 

грамотности, 

планировать 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной 

сфере 

-ориентированность в законодательной и 

нормативной  базе бухгалтерского учета для 

использования в профессиональной сфере; 

-использование обновленных информационных 

источников, бухгалтерских программ, знаний 

финансовой грамотности в профессиональной 

деятельности (предпринимательской деятельности); 

- готовность работы в условиях изменения  трудовых 

отношений в профессиональной деятельности. 
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